Iktatészam: 0/70-3/2023.

, A PECELI POLGARMESTERI HIVATAL SZABALYZATA
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK
RENDJEROL

Az informéciés 6nrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény 30. § (6)
bekezdése alapjan, az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL.
torvény 26. §-dra és az allamhdaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel, a Péceli Polgarmesteri Hivatalnal a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo6 igények teljesitésének rendjére az alabbi szabalyzatot adom ki.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja
1.1. A szabélyzat célja, hogy az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011.

évi CXIL torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) és az az llamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) foglalt eléirasok figyelembevételével

a) el6segitse a kzérdekil adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését,

b) meghatarozza a kérelem esetén kovetendd eljaras menetét és az tigyintézésben résztvevd személyeket,
c) rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit,

d) meghatarozza a Péceli Polgarmesteri Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal vagy Adatkezel6) mint

adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
2. A szabalyzat hatilya

2.1. Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. §-a alapjan a gazdasagi
szervezetnek az Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait Pécel Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) vonatkozisiban a Hivatal latja el. EbbSl eredden ezen kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szo16 szabalyzat hatalya az Onkormanyzatra valamint
a Hivatalra terjed ki. Ahol jelen szabalyzat Hivatalt emlit azon szabdlyozasokat az Onkormanyzatra is
alkalmazni kell.

2.2. E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkorményzat, valamint a Hivatal kezelésében lévé
kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a Hivatal koztisztviseldinek, munkavallal6inak
(tovabbiakban: koztisztviseld) kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekl adat)
igénylésénél. E szabalyzat hatalya kiterjed a teljesen vagy részben automatizalt, illetve manuélisan kezelt
kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.

2.3. A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkormdanyzat, valamint a Hivatal kezelésében 1évé
kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitésekor, fiiggetleniil
attdl, hogy az adatigényld az igénylést a kozfeladatot ellatd szervekhez kozvetleniil nydjtotta be, vagy mas
szerv a hozza benyujtott igényt a kozfeladatot ellatd szervekhez tovabbitotta.

2.4. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabalyzat hatalya a kozhitelii nyilvantartasbol
torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

2.5. Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igényld személyek részére, hogy
a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotstt adatkezelés elvének tiszteletben tartdsaval
terjeszthetdek, kiilonds tekintettel az igénylés Gitjan megszerzett személyes adatok széleskorl nyilvanossagra
hozaséra, kozosségi médidkban vald hozzaférhetové tételére.

3. Ertelmezé rendelkezések

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyado.



II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESE
1. A kozérdekii adatok meghatarozasa

1.1. Az Adatkezel6nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult
szerv allami- vagy szolgalati titokk4 nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerzddésbol eredd kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kézérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

¢) blincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;

d) kérnyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra;

g) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel

korlatozza.

1.2. Nem nyilvanos a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig. Ezen adatok
megismerését a Hivatal vezet6je - az adat keletkezésétl szamitott tiz éven beliil - engedélyezheti. A
megismerés elutasithat, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozéasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a szerv torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

1.3. A kozfeladatot ellato szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére irdanyulo
adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok. Erre vald hivatkozéssal az Adatkezelé az
adatigénylést az igénylés targyat képez0 irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak,
a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idopontjanak
megjel6lésével is teljesitheti.

1.4. A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelos szervezeti egységek €s személyek (a tovéabbiakban:
adatfelelés) kijellését az 1. melléklet tartalmazza. A kozérdekii adatok megismerését valamennyi
allamhaztartasi korbe tartozo szervnek kotelessége eldsegiteni.

1.5. Az Infotv. 25/L. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a Hivatal kozfeladatot ellatd szerv, ezért kételez6 az
adatvédelmi tisztviseld kijelolése. A Hivatal az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat kiils6 szakember
igénybevételével latja el. Az adatvédelmi tisztviseld jogszabalyban meghatarozott feladatait az Infotv. 25/M.
§ (1) bekezdése tartalmazza.

2. Az igények fogadasa

2.1. A kozérdekii adat megismerése irant barki — barmely természetes vagy jogi személy (a tovabbiakban:
ligyfél) — igényt (kérelmet) nyujthat be. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésére
vonatkozd eljaras az igény benyujtasaval indul.

2.2. Az Adatkezeld a kovetkezé modon fogadja a kézérdekii adat megismerésére iranyuld igényeket:

a) a www.pecel.hu weboldalon a Kozérdekii adatok meniipont II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo
adatok fejezet, 12. Kozérdeki adatok igénylése pont, 1. A kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
intézésének rendje alpont alatt kozzétett, a jelen szabélyzat 2. mellékletét képez6 nyomtatvany kitdltésével:
b) postai levélben az Onkorményzathoz vagy a Hivatalhoz cimezve (2119 Pécel, Kossuth tér 1.),

c) elektronikusan (hivatal@pecel.hu),

d) személyesen benyujtva, illetve

e) szoban (tavbeszéldn) eldterjesztve.



2.3. Az igények az el6z6 pontban megjelolt forméaban benyujthatdk, de azoknak minden esetben tartalmazniuk
kell a 2. melléklet szerinti informécidkat.

2.4. A kérelmezd az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdekii adatot egyértelmiien, pontosan és
beazonosithatéan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az Adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény
pontositasara.

2.5. Az igénylo kérheti

a) a k6ézérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) a kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,

¢) a kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

2.6. Az igénylés teljesitésének hatarideje az igény megérkezését kovetd napon kezdddik, amennyiben az
igénylés nem hianyos, nem hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem sziikséges az igényteljesitési
eljaras lefolytatasahoz.

2.7. Az iigyintézés soran az Infotv. 29. §-aban irt hataridok betartasara fokozottan figyelni kell. Ennek
érdekében az igénylével vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének, az igény
megérkezésétol szamitva, legkésébb 5 napon beliil meg kell torténnie.

2.8. A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo igény elbterjeszthetd az igénylo anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven is. Ha az igény nem magyar nyelvi, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz
els6sorban a koztisztviselok nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hianyaban a feladattal kiils6 szakembert
kell megbizni.

3. Szébeli igények teljesitése

3.1. A szbbeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mar kozzétételre keriilt,

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd és az igényld szdban kéri a
valaszt,

c) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

d) az igény a Hivatal hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé ltalanos tajékoztatassal
teljesitheto,

e) az igényl6 szoban kéri a valaszt,

f) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott iigy folyamatban van-e — ebben az esetben a szdbeli
adatszolgaltatas nem terjedhet til ezen tény kozlésén (a hatosagi eljaras harmadik személy altali
megismerésére az altalanos koézigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény rendelkezései az
iranyadoak).

3.2. A szdban eldterjesztett kérelmekrdl - amennyiben a tajékoztatas rogton szoban is megadhato - feljegyzést
kell késziteni. Amennyiben a tajékoztatds azonnal nem teljesithetd, a 2. szadmi melléklet szerinti
formanyomtatvanyt kell kitolteni, valamint az igényl6t lehetdleg mar az igény el6terjesztésekor nyilatkoztatni
kell aIl. 5. pont 5.7., 5.9. és 5.13. alpontok szerinti koriilményekrol.

4. Az irasban, illetve elektronikus titon elterjesztett igények teljesitése

4.1. FOszabaly szerint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényeket elektronikus tton a
hivatal@pecel.hu e-mail cimre lehet benyujtani. A Hivatal barmely mas e-mail cimére érkezett igényt erre az
e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igények tartalma alapjan a jegyzd jeloli ki az
adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

4.2. A postai Gton érkez6 kérelmeket a postabontas utan az aljegyz6 szignalja ki az adatszolgaltatassal érintett
adatot kezeld bels6 szervezeti egység vezetdjére.

4.3. Az elektronikus uton el6terjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irasban érkezett megkereséseket, az
elektronikus Gton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szdbeli kérelmekrdl késziilt
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feljegyzéseket a Hivatal iratkezelésére vonatkozd jogszabalyoknak és belsé szabélyzatoknak megfeleléen
érkeztetni és iktatni kell.

5. Az igények elbiralasa és teljesitése

5.1. A kézérdekii adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal azon szervezeti egységei latjak
el, amelyek feladatkdrében a kért adat keletkezett. A szervezeti egység vezetdje, amennyiben megallapitja,
hogy az igényelt adat a szervezeti egységnél nem all rendelkezésre, az igényt 2 napon beliil kételes a targykor
szerint illetékes szervezeti egységhez tovabbitani.

5.2. A kozérdekii adatok szolgéltatasara kijelolt felelés az igényt — annak tartalma alapjan —az iktatast kovetd
3 munkanapon beliil kteles megvizsgalni abbol a szempontbdl, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezeldje,

c) az igényelt adatok kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

e) a kért mddon vannak-e tarolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

f) az igénylo elérhetdsége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen forméaban, médon kéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek megtéritését
az igénylo vallalja-e.

5.3. Az adatszolgaltatast a kiadmanyozasi utasitasoknak megfelel6en kell elokésziteni.

5.4. A jegyzb, illetve az altala kijelslt személy gondoskodik arrdl, hogy a tartalmi szempontbdl teljes igény
vonatkozasaban megallapitasra keriiljon az, hogy

a) az igényelt adatok a Hivatal melyik szervezeti egységénél, mely munkakért bet6lté dolgozoéjanal talalhatoak,
b) az igényelt adatok beszerzése megtorténjen,

¢) megallapitasra keriiljon az, hogy az adatigénylés azonos igényld altal egy éven beliil benyjtott, azonos
adatkdrre vonatkozik-e, mert abban az esetben a Hivatal nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek, feltéve,
hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban véltozas nem éllt be.

5.5. A jegyzd (illetve az altala kijelslt személy) adatfeleldstd]l atvett dokumentumokkal kapcsolatban
haladéktalanul ellen6rzi, hogy

a) az atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél 4ltal igényelt adatokat,

b) az adatkézlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté kozérdekii adatnak
mindsiilnek-e,

¢) az adatkdzlésre 6sszedllitott dokumentumok kézott van-e olyan, amelyre vonatkozoan az iigyfél nem jelezte
igényét; ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne
keriilhessenek.

5.6. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl0 altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithet6 az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal,
hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

5.7. Ha az igény a kért modon nem teljesithetd, az igényl6vel — elsésorban telefonon vagy e-mailben — fel kell
venni a kapcsolatot, €s a hianyzo adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényl6
nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felelds koteles segitséget nytjtani. Az
intézkedésrol feljegyzést kell késziteni. Ha az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik,
az adatfelel6s a rendelkezésre all6 adatok alapjan teljesiti az igényt.

5.8. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol (a tovabbiakban: dokumentum), annak
tarolasi modjatdl fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat.



5.9. Ha az adatigénylés teljesitése a munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmii, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetdségeirdl az igénylot
az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

5.10. Ha az adatigénylés teljesitése soran az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld
masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekil adat iranti
igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

5.11. Az igényl6tdl egyértelmii, a I11. 3. pont 3.2. pont szerint részletezett nyilatkozatot kell kérni a tekintetben,
hogy a kéltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméaban és mdédon kaphat tajékoztatast, ami nem
okoz meg nem tériild koltséget az Adatkezeldnek. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a
személyazonositd adatait. A kotelezettségvallalast irasban (postai levél, e-mail) kell teljesiteni.

5.12. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv honlapjan mar
kozzétett, az adatok szolgaltatasa helyett - a fellelhetoséget is ideértve pontos URL (az az egyéni azonosito,
amely egy erbforrast (pl. egy weboldalt) segit megtalalni az interneten) megadasaval - az igényldt errdl
tajékoztatni kell.

5.13. Ha a kért adatot nem a polgarmester vagy a jegyz6 kezeli, akkor errdl a tényrél a kozérdekii adatok
szolgaltatasaért kijelolt felelos személy a lehetd legrovidebb iddn beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

5.14. Az adatszolgaltatast az adat szolgaltatasaért felelos ugy koteles elokésziteni, hogy az Adatkezeld az
adatszolgaltatasnak a kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

A tajékoztatasnak — lehetdség szerint — az igénylé altal kivant technikai eszkdzzel és modon kell eleget tenni
(postai levélben, e-mailben).

6. Személyes betekintési eljaras

6.1. Ha az iigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a jegyz6 haladéktalanul értesiti
az iigyfelet az adatszolgaltatas idépontjanak egyeztetése, illetve az adatszolgéltatassal kapcsolatban felmeriilt
koltségekrol valé tajékoztatas céljabol. Az adatfelelés az adatigénylé szamara az adatokba torténd betekintést
igyfélfogadasi idoben biztositja.

6.2. A megjelent ligyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehetéség biztositasa, méasolatok atadéasa) csak
gy lehetséges, ha az iigyfél a formanyomtatvanyon alairasaval az atadas tényét elismeri (az alairasig a
dokumentumokba nem tekinthet bele).

6.3. A Hivatalnak az adatokba torténé betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania. Ennek
érdekében a jegyzo

a) a kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelos szervezeti egység vezetdjének irodahelyiségét jeloli ki a
betekintés helyszinéiil,

b) tajékoztatja az tigyfelet a jogairdl és figyelmezteti kotelességeire,

c) biztositja a Hivatal olyan dolgozodjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az
ligyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

6.4. Az iigyfél joga, hogy a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket
készitsen, az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel, jelezze a masolatkészitési igényét és megjeldlje a
masolat adathordozdjanak formajat. A betekintési jogat idokorlatozas nélkiil — de a Hivatal tigyfélfogadasi
idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja.



6.5. Az ligyfél kotelessége, hogy a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

7. Az igény teljesitésének megtagadasa

7.1. Az Adatkezel6 a dontés megismerésére iranyuld igényt a dontés meghozatalat kdvetden elutasithatja, ha
az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd
szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat,
igy kiilongsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

7.2. Ha megallapithatd, hogy az adatigénylés azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre
vonatkozik, abban az esetben a Hivatal nem kételes eleget tenni az adatigénylésnek, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be

7.3. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok, vagy nem kozérdekbdl nyilvénos
adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irasban — amennyiben
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus uton értesiteni kell az igényl6t.

7.4. Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) bekezdése szerint, ha az igényld
természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, azt az
elérhetdséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato,
valamint a lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a rogzitése a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény szerint
sziikséges a kozérdeki adatigénylés kapcsan kiallitott szamlakhoz.

7.5. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

7.6. Ha a kérelmez6 olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem mindésiilnek kozérdekiinek, illetve az
Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhatod, akkor az adatszolgaltatas teljesitését az
adatfelelésnek meg kell tagadnia.

7.7. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

7.8. Az igény teljesitésének megtagadasarol a jegyzo - az adatfelelds tajékoztatasa alapjan - hatarozatot hoz,
melynek tartalmaznia kell:

a) a megtagadas tényét és okat olyan részletezettségben, amibdl annak megalapozottsaga és jogszeriisége - az
Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan - megitélhetd,

b) a jogorvoslatra térténd hivatkozast és annak a birosagnak a megjelolését, amelyhez a keresetlevelet be lehet
nytjtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

c) a per illetékmenteségét /az illetékekrdl sz6ld 1990. évi XCIII. torvény 57. § (1) bekezdés o) pontjaban
foglaltak alapjan/.

7.9. Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadéasa tekintetében térvény az
adatkezel6 mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekil adat
megismerésére iranyulé igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgalo kozérdek nagyobb sulyt a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6do
kozérdeknél.

8. Az adatszolgaltatast koveto eljaras

8.1. A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését.



8.2. A Hivatal adatfelelosei évente jelentést készitenek a jegyzo részére a targyévet kovetd év januar 15-ig az
alabbi adattartalommal:

a) adatigénylések szama targykor, valamint az igénylés eredményének megjelolésével,

b) adatszolgéltatas formdja és az igénylok altal megtéritett koltségek Gsszege,

c) elutasitott igények és azok indokai.

8.3. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél - az adatfelel6soktdl kapott jelentés alapjan
— az Onkormanyzati Iroda nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

IIL. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK, ADATVEDELMI ELOIRASOK ES A
KOLTSEGTERITES SZABALYAI

1. Az igénylé6 jogorvoslati lehetésége

1.1. Az Adatkezeld koteles tajékoztatni az igénylot arrdl, hogy amennyiben a kozérdekii adatra vonatkozo
kérelmét nem teljesitik, a megtagadas kozlésétdl, ennek elmaradasa esetén a kérelem eldterjesztésétol szamitott
15 napos hatarid6 eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

1.2. A perek elkeriilése érdekében az Adatkezeloé a kérelem teljesitésének elutasitasakor a megtagadas
jogszerlségét és megalapozottsagat indokolni koteles.

1.3. Ha a birdsag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatdban a Hivatalt — az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridd meghatarozasaval — a kért kozérdekii adat kozlésére
kotelezi. A birosag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegét megvaltoztathatja, vagy
a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités 6sszegének megallapitasa tekintetében 0j eljarasra kotelezheti.

2. Adatvédelmi eloirasok

2.1. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylot tajékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban korlatozott
adatok korérol és megismerhetdségének maddjarol. Az adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell forditani
arra, hogy ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

2.2. A felismerhetetlenné tétel:

a) papiralapu masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal t6rténé masolasaval,

b) elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilon dokumentumokra
torténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges, dokumentumbdl valé térlésével torténik.

2.3. Az adatok védelmére, a személyes bemutatasra torténd elokészités soran is kiemelt figyelmet kell
forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhet6 részei takarasardl megbizhaté modon kell gondoskodni.)

2.4. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kézléséhez nem kothetd. Az elektronikusan
kozzétett kdzérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait t6rélni kell.

3. Az adatszolgaltatas koltsége

3.1. A Hivatal a jogszabalyi lehetoségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértekéig terjedden — koltségtéritést allapit meg, amennyiben a felmeriilt koltség Gsszege eléri a
10.000 Ft-ot. A koltségtérités Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megelézéen az Adatkezeld
tajékoztatja.

3.2. Az igényld a kapott tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil aldirasaval ellatott eredeti vagy
elektronikus tton szkennelve a Hivatal részére eljutatott, egyértelmii szandéknyilatkozataval nyilatkozik arrol,
7
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hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétdl az igényl6 nyilatkozatanak az Adatkezel6hoz valo
beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hatariddbe nem szamit bele. Ha
az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében koteles az Adatkezel részére megfizetni. Amennyiben az Adatkezeld koltségtéritést allapit meg,
az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

3.3. A fizetend® dijrél a Hivatal szamlat allit ki. A szamla kiallitasanak alapjaul az igényld aldirasaval ellatott,
I11. 3. pont 3.2. pont szerinti egyértelm{i szandéknyilatkozata mint teljesitésigazoléas szolgal, amelyben arro6l
nyilatkozik az igényl8, hogy az adatigénylés teljesitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltségtéritést meg
kivanja fizetni. A koltségtérités sszegét szamla alapjan atutalassal kell megfizetni. Amennyiben a szamlat
maganszemély nevére allitja ki a Hivatal, igy az érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozo torvényi
el6irasok alapjan nyolc évig kezeli.

3.4. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének koltsége.

3.5. A kozérdekii adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités, valamint a kézbesitésért fizetendd
koltségtérités mértékét jelen szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.

3.6. A koltségtérités 6sszegét a szabalyzat 4. mellékletét képezé ,,Elszamolé iv”-en kell nyilvantartani.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekre elsésorban az Infotv. és a Korm. rendelet rendelkezései az
iranyadok.

Jelen szabalyzat 2023. marcius 10. napjan lép hatalyba.

Jelen szabdlyzat hatdlyba Iépésével hatalyat veszti a 2017. augusztus 28. napjan kiadott, 2017. szeptember 1.
napjatol hatélyos a Péceli Polgarmesteri Hivatal kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl sz016 szabalyzata és annak médositasai.

Pécel, 2023. marcius “9
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Pécel, 2023. marcius ...77....
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Horvath Tibor
polgarmester




1.

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelés személyek

melléklet

Szervezeti egység megnevezése

Kozérdekii adat szolgaltatasaért felelos
(adatfelel6s) személy munkakorének

megnevezése

Ado- és Pénziigyi Iroda

add-€s pénziigyi irodavezetd

Igazgatasi Iroda

igazgatasi irodavezetd

Miiszaki és Beruhazasi Iroda

muszaki és beruhdzasi irodavezetd

Onkorményzati Iroda

onkormanyzati irodavezetd

Addcsoport

adodcsoport vezetd

Pénziigyi Csoport

pénziigyi csoportvezetd

Rendészeti Csoport

rendészeti csoportvezetd




2. melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

AZ adatKerés idOPONTias ..........cccoveeeeiieiiiiineciiccir e

Az adatkérés teljesitésének médja:
Az adatokrol szdbeli tajékoztatast kérek: o
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: o

Az adatokrol masolat készitését igényelem: o

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni az alabbi rovatokat!

(A masolatok atadasara csak egyféle — a kérelmez6 altal valasztott médon — van lehetdség.)

Az elkészitett masolatot személyesen [, postai Giton [, e-mail cimen keresztiil [ veszem at.

A kovetkezd cimen, illetSleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen kérek értesitést:
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(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitolteni.)

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriil6 kiltségek megtéritését vallalom/nem vallalom*.

igényl6

A kért adatszolgaltatast .... db ............ kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem*.

adatfelel6s
*A sziikséges rész alahuzando!



3. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

Adathordozd megnevezése Masolas ellenértéke (Ft/db)
Ad4-es oldal masolasa 12 Ft
A3-as oldal masolasa 24 Ft
Ad-es szines oldal masolasa 130 Ft
A3-as szines oldal masolasa 260 Ft
CD-re iras 580 Ft

A masolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartés hidnya esetén a
fentiektdl eltéréen az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités
érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon
része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

Kézbesitési koltségek mértéke
Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek vehetok

figyelembe:
- az adatigényl6 részére postai (iton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a hivatalos iratokra

vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,
- az adatigényl6 részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai szolgéltatas
keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt kiildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

A koltségtéritésnek az el6bbiekben meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint
koltségtéritésként megallapithatod

a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb Gsszeg mértéke 190 000 Ft.



4. melléklet

Elszamolo iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtéritéséhez

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

A Kért KOZErdeKll adat tartalMa: .........eeeeeeeeiiieieeeee oo e e s sr et eteeeeeeeeeesessaea s nnsssnnnnnnnnes

SZAMIAZAST CIIMIE oo e e e e e e e e e e e e et aa s s s s eesaeasssanassasaneeeasaaeesasssssnnnnsnnnnnsaeeeesssnnnnen

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzo személy(ek):

Koltségtérités osszege:
1. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége: ...................... Ft

2. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége:

..................... Ft
3. Koltségtérités dsszesen (1.42.): ..coeeueeneeee Ft
.................. ,202.

alairas

A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:

alairas



