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BESZERZESI ES KOZBESZERZESI SZABALYZATA
(Egységes szerkezetbe foglalva. 2020. majus 1-t61 hatalyos allapot.)



Preambulum

Pécel Véaros Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a kozpénzek hatékony felhasznalasanak
atlathatosaga és nyilvanos ellendrizhetoségének biztositdsa, tovabba a jelen beszerzési €s
kozbeszerzési szabalyzat hatalya ala tartozd beszerzések és kozbeszerzések soran a tisztességes
verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis- és kozepes vallalkozasok beszerzésekbe €s
kozbeszerzésekbe vald bekapcsolddasanak, valamint a koérnyezetvédelem ¢€s az allam szocialis
célkitlizéseinek eldsegitése céljaval, tovabba a beszerzések ¢és kozbeszerzések elokészitésével,
lefolytatasaval, azok belsé ellenérzésével kapcsolatos feleldsségi rend, a beszerzések ¢és
kozbeszerzések soran az adott ajanlatkérd nevében eljaro, illetve annak eljarasaba bevont személyek,
valamint szervezetek felel0sségi kore a beszerzések és kozbeszerzések dokumentalasi rendjének
meghatarozasa érdekében a kovetkezd beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban:
szabalyzat) alkotja, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

Jelen szabalyzat 1. FEJEZETE Pécel Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a Péceli
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) és a Pécel Varos Onkormanyzata irdnyitasa alatt
mikodo koltségvetési szervek (a tovabbiakban: Intézmények) kozbeszerzési értékhatarok alatti
beszerzéseire iranyadd szabalyokat rOgziti, Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal (a
tovabbiakban: beszerzési szabalyzat).

Jelen szabalyzat 1. FEJEZETE az Onkormanyzat kozbeszerzési értékhatarokat eléré vagy meghaladd
értékt kozbeszerzéseire iranyadd szabalyokat rogziti, 6sszhangban a kdzbeszerzésekrol szold 2015.
évi CXLIIL. torvénnyel (a tovabbikban: Kbt.), illetve az egyéb vonatkozdé jogszabalyokkal (a
tovabbiakban : kdzbeszerzési szabalyzat).

I. FEJEZET

I. ALAPELVEK ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK
1. Alapelvek
A versenyeztetési eljarasban az Ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben
tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.
Az ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi szereplok
szdmara.
Az ajanlatkérd a versenyeztetési eljarasban a johiszemiiség €s tisztesség, valamint a rendeltetésszerti
joggyakorlas kdvetelményeinek megfelelden koteles eljarni.
Az ajanlatkérdnek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony ¢és felelés gazdalkodas elvét szem eldtt
tartva kell eljarnia.
A jelen beszerzési szabalyzat rendelkezéseinek alkalmazasakor a nem irasban tett kotelezettségvallala -
sok, egyedi megrendelések, beszerzési eljarasok elokészitése, lefolytatasa, a szerz6dés megkdtése és
teljesitése soran az eldzdek szerinti alapelvek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

2. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlati kotottség: Ajanlatkéro az ajanlattételi felhivasban, az ajanlattevo pedig az ajanlataban foglal-
takhoz az ajanlattételi hatarid6 lejartaval kotve van, kivéve targyalasos eljaras esetén, mely esetben az
ajanlati kotottség a végleges ajanlattételi hataridd lejartakor all be. Az ajanlati kotottség idotartama az
ajanlattételi felhivasban kertil rogzitésre. Az ajanlati kotottség meghosszabbithato, melyre vonatkozo -
an ajanlatkérd az ajanlattevoket irasban felhivhatja.

Ajanlatkéré: az Onkorményzat, a Hivatal és az Intézmények.

Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.
Ajanlattételi felhivas: a beszerzési eljaras eredményeként megkotni kivant szerz6dés, valamint az el-
jarasban valo részvétel legfontosabb feltételeit tartalmazo dokumentum. A beszerzési eljaras az ajan-
lattételi felhivas ajanlattevok / gazdasagi szereplok részére torténd megkiildésével / kozzétételével in-
dul. Tartalmat gy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehesse-
nek. Ennek megfelelden tartalmazza tobbek kozt az ajanlattevok alkalmassagara vonatkozd kritériu-
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mokat, az elbiradlas modszerét és az 6sszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztisa alkalmazasa ese-
tén a szempontokat és az ahhoz tartozo sulyszamokat is.

Alkalmassagi kovetelmény: Ajanlatkérd altal a beszerzési eljaras soran meghatarozott olyan gazdasa-
gi és pénziigyi helyzetre, illetve miiszaki €s szakmai alkalmassagra vonatkoz6 kdvetelmény, amely ko-
vetelménynek valdo meg nem felelés esetén az érintett ajanlattevo ajanlata érvénytelenné nyilvanithato.
Alkalmassagi kovetelményként kizarolag objektiv alapu alkalmassagi feltételt és ahhoz tartozo igazo-
lasi modot irhat el az ajanlatkérd. Alkalmassagi kovetelmény a beszerzési eljaras targyadhoz €s annak
becsiilt értékéhez igazododan, az annak eredményeként megkdtendd szerzodés teljesitéséhez tényleges
sziikséges feltételek mértékéig irhato eld. Ajanlatkéré nem koteles alkalmassagi kovetelményt alkal -
mazni.

Beszerzési eljaras: olyan nettd 1.000.000 Ft-ot eléré vagy meghaladé értékii beszerzés, mely soran az
ajanlatkérd ajanlattételi felhivast kiild meg legalabb harom lehetséges ajanlattevé részére. Az ajanlatté-
tel megkonnyitése érdekében dokumentacio készithetd, amely €pitési beruhazas esetén tartalmazza az
arazatlan koltségvetést is. Az ajanlatok — igény esetén nyilvanos — boritékbontas keretében keriilnek
felbontasra egy eldre kijelolt legalabb harom tagbol allé birdld bizottsag altal, amely egyben elvégzi az
ajanlatok értékelését és javaslatot tesznek az eljaras végeredményét illetéen, melyrdl az ajanlattevok
irasban értesiilnek. Ajanlatkérd a nyertes ajanlattevével szerzodést kot.

Dokumentacio: A megfeleld ajanlattéte]l megkonnyitése érdekében ajanlatkérd altal dokumentacio ké-
szithetd, melyet ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban foglaltak szerint bocsat az ajanlattevok / gazda-
sagi szereplék rendelkezésére. Epitési beruhazas esetén tartalmazza az arazatlan koltségvetést is.
Egyedi megrendelés: nett6 1.000.000 Ft-ot el nem ér6 beszerzés.!

Gazdasagi szereplo: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga
szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a pia-
con ¢épitési beruhazasok kivitelezését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nytjtasat kinalja.

Kizaré okok: A mindenkor hatdlyos kdzbeszerzési tdrvényben rogzitett kizaré okok, melyek koziil
Ajanlatkéré jogosult, de nem kdoteles egynek vagy tobbnek a beszerzési eljaras keretében torténd elo-
irdsara.
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I A BESZERZESI SZABALYZAT HATALYA, A BESZERZES TARGYAI,
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI SZABALYOK

1. Hataly

1.1. Személyi hataly: A beszerzési szabalyzat rendelkezései az Onkormanyzatra, a Hivatalra és az
Intézményekre (a tovabbiakban egyiittesen: ajanlatkérok) terjednek ki, tovabba az el6bb
emlitett ajanlatkérOk valamennyi szervezeti egységére, valamennyi, az altaluk alkalmazott, a
beszerzési munkafolyamatokban részt vevd munkatarsra, valamint az ajanlatkérdkkel
jogviszonyban allo egyéb személyre / szervezetre, amennyiben ezen személy / szervezet a
résziikre megbizasi jogviszony keretében feladatot 1at el.

1.2. Targyi hataly: A beszerzési szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan az ajanlatkérék altal
vallalt, a mindenkori hatalyos kdzbeszerzési torvény hatalya ald nem tartozo, a kozbeszerzési
értékhatart el nem érd, vagy az ajanlatkérok részérdl ellenérték kifizetésével jard, a Kbt.
szerinti kivételi korbe tartozo kotelezettségvallalasra, amelynek targya arubeszerzés, épitési
beruhazas, szolgaltatas megrendelésé, szolgaltatasi koncesszio, valamint épitési koncesszio (a
tovabbiakban egyiittesen: beszerzés), tovabba a beszerzésekhez kotddd valamennyi egyéb
folyamat, amelyek vonatkozasaban az Onkormanyzat, a Hivatal vagy az Intézmény a
megrendel6 vagy ajanlatkéro.

1.3. Iddbeli hatily: A beszerzési szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépését kovetden inditott
beszerzésekre kell alkalmazni.

1.4. 3Kivételek: A beszerzési szabalyzat I. FEJEZET VI. 2. pont 2.1.-2.6. és 2.8.-2.9. alpontjainak
rendelkezései nem terjednek ki az alabbiakra:

1 A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat 1. FEJEZET 1. 2. pont ,,Egyedi megrendelés” értelmezése a

30/2018. (I. 30.) Kt. hatarozatnak megfeleléen megallapitott szoveg. Hatalyos 2018. februar 1.

2 A beszerzési és kozbeszerzési szabalyzat 1. FEJEZET 1. 2. pont ,,Nem irasban tett kotelezettségvallalas:
olyan 100.000 Ft alatti beszerzés, mely irasos vagy szdbeli megrendelés ttjan torténik és a megtorténtérol
nyomtatvany késziil.” szovegész torlésre kertilt a 30/2018. (I. 30.) Kt. hatarozatnak megfeleléen. Hatalyos
2018. februar 1.
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a) a mindenkor hatdlyos Kbt. hatdlya aléd tartoz6 kozbeszerzési, illetve koncesszids beszerzési
eljarasokra;

b) a nem visszterhes szolgaltatasok korére, kiilondsen ado-visszatérités ellenében igényelt
szolgaltatasok, alapitvanyok egyéb szervezetek részére torténd tamogatasok nyujtasara;

c) az érvényes és hatalyban 1évo keretszerzodéssel rendelkez6 vallalkozasok lekotott kapacitasa
mértékéig felajanlott munkakra;

d) a beszerzési eljards utdn megkdtott keretszerzodés alapjan megvaldsuld anyagbeszerzésre,
targyi eszkoz beszerzésre €s szolgaltatas megrendelésre;

e) versenyeljarasok, kozlemények meghirdetésére;

f) katasztrofa (vis maior) helyzetek kezelése érdekében igénybe vett szolgaltatasokra,
arubeszerzésekre, beruhazasokra, ¢és a varatlan, azonnali beavatkozast igényld
meghibasodasok elharitdsa érdekében sziikségessé valo azonnali megrendelésekre;

g) valamint az iigyvédi, kozjegyzoi, és a kdzbeszerzési szakértdi/tanacsadoi, felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenyseégekkel dsszefiiggd megrendelésekre, beszerzésekre;

h) a mivészeti alkotasokkal kapcsolatos beszerzésekre;

i) tovabba a jogszabaly altal kizardlagosan gyakorolt tevékenységekkel Osszefliggd
megrendelésekre, beszerzésekre.

j)! a palyazati forrasbol megvaldosulod beszerzési eljarasokra a beszerzési szabélyzat rendelkezéseit
csak akkor kell alkalmazni, ha a palyazati kiiras, palyazati itmutato, tdmogatdi okirat, tamogatasi
szerz6dés (a tovabbiakban egyiittesen: palyazati dokumentum) ellentétesen nem rendelkezik.
Amennyiben a palydzati dokumentum a beszerzési szabalyzattal ellentétes rendelkezéseket allapit
meg a beszerzési eljarasokra, ugy a palyazati dokumentum rendelkezései szerint kell eljarni a be-
szerzési eljarasok lebonyolitasa soran.

k)? a brutté 100.000 forintot el nem éré egyedi megrendelések esetén nem kell alkalmazni a VI. 3.

pontjanak a rendelkezéseit.
1)* azon beszerzésekre, ahol az arubeszerzés, az épitési beruhazas vagy a szolgaltatas ellenértékét jog-
szabaly allapitja meg.
m)* a Kbt. 9.§ (1) bekezdés i) pontjaban szerepld beszerzésekre.

1.5.° ®°Az 1.4. alpont szerinti kivételek alatt megjeldlt esetekben is — kivéve az 1.4. 1) alpont szerinti
eseteket — be kell kérni legalabb egy irdsos ajanlatot a beszerzés meginditasakor, fiiggetleniil annak
értékére. A 1.4. 1) alpont esetében egy lehetséges szerzddo partner (beszallitod) részére szerzodéster -
vezetet kell megkiildeni és nyilatkoztatni annak elfogadasarol. Amennyiben a lehetséges beszallito
a szerzOdéstervezetben foglaltak elfogadasarol irasban nyilatkozik, Ggy a szerzédés — a pénziigyi
fedezet rendelkezésre allasa esetén — aldirhato.

2. A beszerzés targyai

3 A beszerzési és kozbeszerzési szabalyzat 1. FEJEZET II. 1. pont 1.4. alpontja a 30/2018. (I. 30.) Kt. hataro-
zatnak megfeleléen modositott alpont. Hatalyos 2018. februar 1.

1 A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat I. FEJEZET II. 1. pont 1.4. alpont j) alpontja a 387/2017. (XII. 19.)
Kt. hatarozatnak megfeleléen megallapitott alpont. Hatalyos 2018. januar 1.

2 A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat I. FEJEZET 1I1. 1. pont 1.4. alpont k) alpontja a 30/2018. (I. 30.)
Kt. hatarozatnak megfelelden megallapitott alpont. Hatalyos 2018. februar 1.

3 A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat 1. FEJEZET II. 1. pont 1.4. alpont 1) alpontja a 257/2019. (VIIL.
15.) Kt. hatarozatnak megfeleléen megallapitott alpont. Hatalyos 2019. augusztus 16.

4 A beszerzési ¢és kozbeszerzési szabalyzat I. FEJEZET I1. 1. pont 1.4. alpont m) alpontja a 119/2020. (IV.
30.) szamu hatarozatnak megfeleléen megallapitott alpont. Hatalyos 2020. majus 1.

5 A beszerzési és kozbeszerzési szabalyzat I. FEJEZET II. 1. pont 1.5. alpontja a 142/2018. (IV. 26.) Kt. hata-
rozatnak megfeleléen megallapitott alpont. Hatalyos 2018. majus 2.

6 A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat I. FEJEZET II. 1. pont 1.5. alpontja a 257/2019. (VIIL. 15.) Kt. ha-
tarozatnak megfeleloen modositott alpont. Hatalyos 2019. augusztus 16.
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2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

Arubeszerzés: Olyan beszerzés, amelynek targya forgalomképes és birtokba veheté ingd
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetdleg hasznositasara vonatkozé jognak — vételi
joggal vagy a nélkiil torténd megszerzése.

Epitési beruhdzas: Olyan beszerzés, amelynek targya épiilet vagy épitmény létrehozésa vagy
meglévé épilileten, épitményen végzett allagmegdvasa, feljitasa érdekében végzett
kivitelezési munka, a 191/2009. (IX.15.) Korm. rendelet hatalya ala tartozé kivitelezés, vagy
kivitelezés és tervezés, vagy épitmény barmilyen eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.
Szolgaltatas: Az olyan — drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé — beszerzés,
amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése.

Szolgaltatasi koncesszio: ajanlatkérék altal, irasban megkotott visszterhes szerzddeés,
amelynek keretében az ajanlatkérdk szolgaltatds nyujtdsat rendelik meg, az ajanlatkérok
ellenszolgaltatasa a szolgaltatds hasznositasi joganak meghatarozott idore torténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositasdhoz kapcsolodo miikddési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.
Epitési koncesszio: Ajanlatkérék éltal, irasban megkotott visszterhes szerzdés, amelynek
keretében az ajanlatkérdk épitési beruhazast rendelnek meg, és az ajanlatkérdk
ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az €pitmény
hasznositasahoz kapcsolodo miikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.
Akkor tekinthetd ugy, hogy a koncesszids jogosult viseli a miikddési kockazatot, ha bizonyta-
lan, hogy megtériilnek a koncesszi6 targyat képezd épitmény vagy szolgaltatas 1étrehozasa és
iizemeltetése soran eszkozolt beruhazasai, illetve felmertilt koltségei. A koncesszids jogosult
lehetséges vesztesége nem lehet csupan névleges vagy elhanyagolhatd. A miikddési kockazat
keresleti kockazatbol, kinalati kockazatbol vagy e két kockazat egylittesébdl adodhat, és
fennalldsanak megitéléséhez csak a koncesszios jogosult altal nem befolydsolhatd tényezok-
bél eredd kockazatok vehetdek figyelembe.

Ha a szerzédés tobb — egymadssal sziikségszeriien Osszefliggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a beszerzést mindsiteni.

Osszeférhetetlenség és titoktartasi kitelezettsége

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasdban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, - ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiillondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban
részt vevo gazdasagi szereplovel fennalldo mas kozds érdek miatt nem képes.
'Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljardsban ajanlattevoként az a személy
vagy szervezet - az a szervezet, amelynek a vezetd tisztségviseldjét vagy
feliigyelObizottsaganak tagjat, tulajdonosat, vagy az elébbiek szerinti személy kozds
haztartasban ¢é16 hozzatartozdjat -,, akit az eljaras elokészitésébe bevontak és kozremitkodése
a verseny tisztasagat veszélyeztetheti. Az ajanlatkéré nevében eljaro és az ajanlatkéro altal az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet irasban a 3/a sz. melléklet szerinti nyilatkozatban kdteles nyilatkozni arrol, hogy
vele szemben fennall-e az dsszeférhetetlenség.

A 3.2. pont vonatkozasaban nem mindsiil Osszeférhetetlennek az a személy vagy szervezet,
amely az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-, piacfelmérésben vesz részt, illetdleg
tamogatasra iranyul6 igény (palyazat) benyujtasdhoz készitett arajanlatot, feltéve, hogy az
ezek alkalmazasa kapcsan az Ajanlatkéré nem kozolt vele a beszerzési eljaras soran az dsszes
ajanlattevo részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informéaciot.

A beszerzések soran valamennyi, az ajanlatkéré altal alkalmazott, a beszerzési
munkafolyamatokban részt vevé munkatars, valamint az ajanlatkérével jogviszonyban allo
egyéb személy / szervezet, amennyiben ezen személy / szervezet a részére megbizasi
jogviszony keretében feladatot lat el, a tudomasara jutott adatokkal és informéaciokkal
kapcsolatban titoktartasra koteles.

Az eljarasban résztvevé valamely személy vagy az ajanlatkérével jogviszonyban allo egyéb
személy / szervezet esetén a beszerzés soran felmeriilt, fentiek szerinti 0sszeférhetetlenségi

A beszerzési és kozbeszerzési szabalyzat 1. FEJEZET II. 3. pont 3.2. alpontja a 387/2017. (XII. 19.) Kt. ha-
tarozatnak megfeleloen modositott alpont. Hatalyos 2018. januar 1.
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okokrodl a IV. 1. pont szerinti dontéshozot / megrendeldt haladéktalanul koteles irasban tajé-
koztatni.

III. A BESZERZESI ERTEKRE ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatirozasa és értelmezése

1.1. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy kinalt,
altalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsiilt érték).

1.2. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatasba az opcionalis rész
értékét is bele kell érteni.

1.3. A beszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre jelentkezok
vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az
ajanlatkéro teljesit ilyen jellegi fizetést.

1.4. Ha az ajanlatkér6 lehetové teszi a részekre torténd ajanlattételt, a beszerzés becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

1.5. Ha az ajanlatkéré szervezet tobb kiilonalld mikdodési vagy szervezeti egységbdl (a
tovabbiakban: mi{ikddési egység) all, a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa soran
valamennyi miikodési egység beszerzési igényét egyiittesen kell figyelembe venni, kivéve, ha
egy kiilonallé miikodési egység sajat gazdasagi szervezettel €s mitkddési koltségvetése felett
0nallo rendelkezési joggal bir. Ez utobbi esetben a beszerzés becsiilt értékét az érintett
kiilonallé miikodési egység szintjén is meg lehet hatarozni.

1.6. A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd ajanlattételi felhivas, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

2. Egybeszamitasi kotelezettség
2.1. Tilos az egy idépontban vagy idészakonként rendszeresen visszatérd beszerzést az eljarasi
szabalyok megkeriilésére vagy kozbeszerzési eljaras mell6zése céljabol részekre bontani.

IV.! A BESZERZESEK FAJTAI

1. Egyedi megrendelés
a nettd 1.000.000 forint értékhatart el nem éro esetekben
2. Beszerzési eljaras
a nettd 1.000.000 Ft-ot elér6 és a mindenkori kozbeszerzési értékhatar kozott

V.2 A BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1. A beszerzések soran (mint megrendeld, illetve ajanlatkéré nevében dontéshozoként) eljaro
személyek:

1.1. Az Onkorményzat esetében a polgarmester.

1.2. A Hivatal esetében a jegyzo.

1.3. Intézmények esetében a beszerzéssel érintett intézmény vezetdje.

2. AIV. 1. pont szerinti beszerzések esetén
a) ha a beszerzés értéke nem éri el a bruttdo 100.000 forintot, akkor a kotelezettségvallalasrol a 6.
sz. melléklet szerinti ,, MEGRENDELES” nyomtatvanyt kell kitolteni és azt a Hivatal Gazdasagi
Irodajara le kell adni;

1 A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat I. FEJEZET IV. pontja a 30/2018. (I. 30.) Kt. hatarozatnak megfe-
lel6en modositott pont. Hatalyos 2018. februar 1.

2 A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat I. FEJEZET V. pontja a 30/2018. (I. 30.) Kt. hatarozatnak megfele-
l6en modositott pont. Hatalyos 2018. februar 1.
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b)! ha a beszerzés értéke a bruttdo 100.000 forintot eléri, a beszerzések megkezdése el6tt az 5. sz.
melléklet szerinti ,, BESZERZESI ELJARAS ENGEDELYOKIRATA” (a tovéabbiakban:
engedélyokirat) cimli nyomtatvanyt kell kitolteni és az illetékes vezetdvel engedélyeztetni; az
engedélyokiraton az Ado- és Pénziigyi Iroda az engedélyezd alairasa eldtt igazolja a pénziigyi
fedezet meglétét.

3. A beszerzési cselekmények, igy kiillondsen felkérés ajanlattételre, koltségvetés benyujtasara,
koltségvetés megkiildésére gyakorolhatok elektronikus formaban is.

V1.2 ELJARASI SZABALYOK

1. Egyedi megrendelés:
1.1.A beszerzés targyara legalabb egy lehetséges szallitotol kell irasos arajanlatot kémi vagy
internetes aruhaz honlapjardl egy ajanlatot kell letdlteni.
1.2. Amennyiben a beérkezett arajanlat vagy internetes aruhaz honlapjarél let6ltott ajanlat 6sz-
szege nem éri el a bruttd 100.000 forintot vagy az engedélyokiratban szerepld dsszeget, a szal -
litd részére a 6. sz. melléklet szerinti megrendel6t kell megkiildeni vagy szerzodést kell meg-
kotni.
1.3. Amennyiben a beérkezett arajanlat vagy internetes aruhaz honlapjardl let6ltott ajanlat 6sz-
szege eléri a bruttd 100.000 forintot vagy az engedélyokiratban szerepld Osszeget, a kotelezett-
ségvallaloval az arajanlaton a beszerzést irdsban engedélyeztetni kell, és amennyiben a pénz-
iigyi fedezet rendelkezésre all, ezt kovetden kiildhetd ki a szallitd részére a megrendeld, vagy
kothetd meg a szerzodés.
1.4. A beszerzést lezaro dontést a V.1. pont szerinti személyek hozzak meg.

2. Beszerzési eljaras:
2.1. A beszerzéshez ajanlattételi felhivast kell késziteni a 7. sz. melléklet szerinti tartalommal,
¢és azt legalabb harom lehetséges ajanlattevo részére meg kell kiildeni. Az ajanlattételi felhivas
tartalmat gy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfeleld ajanlatot
tehessenek. Az ajanlattétel megkonnyitése érdekében dokumentacio készithetd, amely épitési
beruhazas esetén tartalmazza az arazatlan koltségvetést is.
2.2. Az ajanlattételi felhivas ajanlattevok alkalmassagara vonatkozo kritériumokat, az elbiralas
modszerét €s az Osszességében legelényosebb ajanlat kivalasztdsa alkalmazasa esetén a
szempontokat és az ahhoz tartozo sulyszamokat a polgarmester hatdrozza meg.
2.3. Az ajanlattételi hataridé nem lehet kevesebb a felhivas megkiildését kovetd naptol
szamitott 5 napndl. Ett6l eltérni csak rendkiviil slirgds esetben lehet, azonban a késedelem
nem kovetkezhet be a beszerzési eljarast bonyolitd hibajabol.
2.4. Az ajanlatokat zart boritékban kell benytjtani, és a boritékokra felvezetésre keriil az
érkezés szerinti sorszam és a pontos idépont (nap, Ora, perc) és az atvételt irasban
dokumentalni kell. A hataridon tal érkez0 ajanlatok tekintetében is a fentiek szerint kell eljarni
tekintet nélkiil arra, hogy ezen ajanlatok érvénytelenek. A boritékokat az ajanlattételi hatarido
lejartanak idépontjaban fel kell bontani és errdl jegyzokonyvet kell késziteni. Igény esetén
nyilvanos boritékbontast kell tartani, amelyen részt vehetnek az ajanlattevok képviseldi is.
2.5. A boritékbontast megel6z6en az V.1. pont szerinti személyek legalabb harom tagbol allo
biralo bizottsdgot kérnek fel a 2/a sz. melléklete szerinti tartalommal, akik az ajanlatok
bontésat, értékelését végzik és javaslatot tesznek a dontésre jogosult személy részére. A
biralobizottsag tagjai a kijelolésiik elfogadasaval egyidejlileg kotelesek a szabalyzat 3/a sz.
melléklete szerinti nyilatkozatot tenni az dsszeférhetetlenség €s titoktartas vonatkozasaban.
2.6. A birdlo bizottsag tartalmi és formai szempontbol atvizsgalja az ajanlatokat, sziikség
esetén hianypotlast rendel el. Ezt kovetden megallapitja az ajanlatok érvényességét vagy
érvénytelenségét, az érvényes ajanlatokat értékeli és dontési javaslatot készit az eljarast lezaro
dontéshozo részére. A birald bizottsag iilésérdl jegyzokonyv késziil.
2.77. Az eljarast lezar6 dontést az V. 1. pont szerinti személyek hozzak meg.

1 Abeszerzési és kozbeszerzési szabalyzat |. fejezet V. 2. b) pontja a 337/2018. (X. 25.) Kt. hatdrozat szerint

modositott melléklet. Hatalyos 2018. oktdber 25.

2 A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat I. FEJEZET VI. . pontja a 30/2018. (I. 30.) Kt. hatarozatnak meg-
felelden modositott pont. Hatalyos 2018. februar 1.
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2.8. Az ajanlattevOket irdsban kell értesiteni az eljaras eredményérol.
2.9. A szerz6dést a nyertes ajanlattevivel kell megkotni, az ajanlattételi felhivason feltiintetett
ajanlati kotottség idStartaman beliil.

3. Arajanlatok / Ajanlatok érvénytelensége és eljaras eredménytelensége:

3.1. Ervénytelen az ajanlat, ha:
3.1.1 Az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyujtottak be,
3.1.2. Ajanlattevivel szemben Osszeférhetetlenség all fenn,
3.1.3. Ajanlattevét a beszerzési eljarasbol kizartak arra tekintettel, hogy valamely
arajanlatkéron / ajanlattételi felhivasban el6irt kizaré ok hatalya alatt all, vagy valamely, az
arajanlatkéron / ajanlattételi felhivasban eldirt kizar6 ok vele szemben a versenyeztetési
eljaras folyaman kovetkezett be,
3.1.4. Ajénlattevd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,
3.1.5. Ajanlattevé nem az ajanlattételi felhivasban szereplé moddon és/vagy tartalommal
nyujtotta be ajanlatat, vagy egyéb modon nem felel meg az arajanlatkérében / ajanlattételi
felhivasban és (amennyiben dokumentacido késziilt) a dokumentacidban, valamint a
jogszabalyokban meghatdrozott feltételeknek, ide nem értve az ajanlatkérd altal eldirt formai
kovetelményeket,
3.1.6. Ajanlattevé ajanlatat visszavonta az ajanlati kotottség fennallasa ellenére.

3.2. Eredménytelen az eljaras, ha:
3.2.1. Nem nyujtottak be ajanlatot,
3.2.2. Kizarolag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be,
3.23. A legkedvezébb ajanlat Osszege eléri vagy meghaladja a mindenkor hatalyos
kozbeszerzési értékhatart,
3.2.4. A benytjtott ajanlatok mindegyike meghaladta az ajanlatkér6 rendelkezésére allo anyagi
fedezet mértékét,
3.2.5. Az ajanlatkérdnek a szerzddés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valasa miatt,
3.2.6. A benyujtott ajanlatok tekintetében lejar az ajanlati kotottség ideje és egyik ajanlattevo
sem tartja fenn az ajanlatat.

VI. A BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, A FELADATOK
MEGSZERVEZESEVEL, ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
HATASKOROK ES FELELOSSEGI REND

1. A beszerzési tevékenység iranyitasaért a beszerzés targya szerint illetékes V.1. pont szerinti
személyek a feleldsek.
1.1. Feladata kiilondsen:
1.1.1. Feliigyeli a beszerzések teljes folyamat, ellenérzi a beszerzési eljarasba bevont
dolgozok ¢és egyéb személyek tevékenységét.
1.1.2. Azonnal koteles kivizsgalni minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja.
1.1.3. Jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kdoteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszertiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja.

2. A kiilonbozo eljarasi cselekmények lebonyolitasat a beszerzéssel érintett hivatali szervezeti
egység, intézményi beszerzés esetén az intézményvezeto vagy az altal megbizott személy végzi.
2.1. A lebonyolité feladatai kiilondsen:
2.1.1. Az adott beszerzéseknél kozremiikodik az érvényesiteni kivant pénziigyi, miiszaki,
gazdasagi kovetelmények meghatarozasaban,
2.1.2. Kozremiikodik a beszerzési dokumentumok elokészitésében, azokat szakmailag ellenérzi,
2.1.3. Segiti az ajanlatok elbiralasi rendszerének kialakitasat,
2.1.4. Haladéktalanul tajékoztatja az V.l1. pont szerinti személyt, ha feladatkdrébe tartozo
munkéjdnak végzése soran szabalytalansagot tapasztal és javaslatot tesz annak
elharitasara.



3.! Az Adé6- és Pénziigyi Iroda vezetdjének feladata:
3.1. A beszerzések pénziigyi forrasanak vizsgalata és igazolasa.
3.2. Pénziigyi fedezet nélkiili beszerzési igényrdl tdjékoztatja a V.1. pont szerinti személyeket.

4. A beszerzések belsé ellendrzési rendszerekben torténd ellenérzése a jegyz6é hataskorébe
tartozik.
4.1. Az ellenérzés soran kiillonds gondot kell forditani a szabalyszeriségre, az ajanlatok
értékelésének folyamatara, az elbirdlas szempontjainak érvényesitésére.

5. Biralobizottsag feladata:

5.1. Legalabb harom tagbdl all6 bizottsag, pénziigyi, miiszaki és jogi szakértelemmel rendelkez6
személyek, akiket az V.1. szerinti személyek kérnek fel.

5.2. Az ajanlatok bontasat, értékelését végzi tartalmi és formai szempontbol, sziikség esetén
hianypotlast rendel el. Ezt kovetden megallapitja az ajanlatok érvényességét vagy
érvénytelenségét, 5.3. Az értékelés alapjan dontési javaslatot készit az eljarast lezard
dontéshozo részére. A biralobizottsag iilésérdl jegyzokonyv késziil.

6. A beszerzések dokumentalisa:
A Dbeszerzések soran keletkezett iratokat iktatni kell és azokat az iratkezelés szabalyai szerinti
idépontig meg kell Orizni.

1 Abeszerzési és kozbeszerzési szabalyzat I. fejezet VII. 3. pontja a 337/2018. (X. 25.) Kt. hatarozat szerint
modositott melléklet. Hatalyos 2018. oktdber 25.
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II. FEJEZET
Ertelmezé rendelkezések, alkalmazandé jogszabalyok

A jelen szabalyzat II. FEJEZETENEK rendelkezéseit a Kbt. szabéalyaival egyiitt és azokkal
Osszhangban kell alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésr6l a szabalyzat II. FEJEZETE nem
rendelkezik, ugy a Kbt. rendelkezései az iranyadok.

A Kbt. szabalyaitol csak annyiban lehet eltérni, amennyiben az eltérést kifejezetten megengedi. A Kbt.
rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a
kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatasa, a szerzodés megkotése és teljesitése, illetve a
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljaras soran a kozbeszerzésekre vonatkozd
szabalyozas céljaval 6sszhangban a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

A kozbeszerzési eljarasokban alkalmazand6 valamennyi fogalom-meghatarozast ugy kell értelmezni
¢és alkalmazni, ahogyan azt a Kbt., killondsen annak 3. §-a meghatarozza. Elobbiekkel 6sszhangban
rogzitendd, hogy a Kbt. 57. § (1) bekezdésének eleget tevo, az eljarast megindito felhivast kiegészitd
kozbeszerzési dokumentumok egyéb kozbeszerzési dokumentumokként, az eljarast megindito felhivas
és az egyéb kodzbeszerzési dokumentumok egylittesen kozbeszerzési dokumentumokként keriilnek
szerepeltetésre jelen szabalyzatban.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran alkalmazandé jogszabalyok:

— aKbt.,

— a Kbt. végrehajtasi rendeletei,

— valamint mindazon jogszabalyok, melyek a Kbt. vagy annak végrehajtasi rendeletei alapjan az
adott kdzbeszerzési eljaras soran alkalmazandoak, kiilonds tekintettel a kdzbeszerzés targyaval
kapcsolatos agazati jogszabalyokra.

— akozbeszerzési eljaras alapjan megkdotott szerzodésekre az e torvényben foglalt eltérésekkel a
Polgari Torvénykonyvr6l szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPELVEI, HATALYA ES A KOZBESZERZES
TARGYAI

Valamennyi kozbeszerzési eljaras soran az eljarasban részt vevok kotelessége a Kbt. 2. §-aban
foglaltak érvényesitése. A Kbt.-ben foglaltakon til, azzal 6sszhangban a szabalyzat az alabbi
alapelveket emeli ki.

1. Alapelvek

1.1. Torvényesség: Az Onkorményzat a Kbt.-ben meghatarozott értékhatarokat eléré vagy
meghalad6 beszerzések esetén jelen kozbeszerzési szabdlyzat szerint koteles eljarni.
Ajanlatkéro kinyilvanitja, hogy az eljarast megindito felhivas kozzététele/megkiildése utan, a
kozbeszerzési dokumentumok eléirasait tiszteletben tartja, magéara nézve kotelezének ismeri
el, betartja a nyilvanossagra hozott szabalyokat és a kdzbeszerzési szabalyzat rendelkezéseit.
Ajanlatkéré johiszemiien, a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan gyakorolja a
szabalyzatban megfogalmazott jogait és kotelezettségeit, azok rendeltetésével dsszhangban.

1.2. Esélyegyenldség: Ajanlatkérd az eljarast meginditd felhivasban valamennyi érdeklodo
gazdasagi szerepld szdmara egyenld esélyt biztosit. Ennek soran figyelembe veszi a nemzeti
elbanas elvét.

1.3. A verseny tisztasdga: A verseny tisztasaganak garanciaja tobbek kozott a Kbt.
Osszeférhetetlenségi, valamint titoktartdsi szabalyainak betartasa. Ajanlatkéré valamennyi
bels6 és kiilsé6 munkatarasanak az eljaras teljes idétartama alatt Gigy kell eljarnia, hogy senkit
ne hozzon elényos vagy hatranyos helyzetbe.

Hataly
1.4. Személyi hatdly: Ajanlatkéré valamennyi kdzbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a
Kbt. és jelen kozbeszerzési szabalyzat eldirasait. Ajanlatkéré a Kbt. 5. § (1) bekezdés c)
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2.

1.

L.5.

1.6.

pontja alapjan tartozik a torvény hatalya ald. Az Onkormdnyzat technikai azonosité szdma:
AKO06148.

A Kbt. személyi hatilya kiterjed az Onkormdnyzat valamennyi szervezeti egységére,
valamennyi, az altaluk alkalmazott, a kozbeszerzési munkafolyamatokban részt vevd
munkatarsra, valamint az Ajanlatkérékkel jogviszonyban allo egyéb személyre / szervezetre,
amennyiben ezen személy / szervezet a résziikre megbizasi jogviszony keretében feladatot lat
el.

Targyi hataly: A kozbeszerzési szabalyzatot kell alkalmazni — a beszerzési tarsulasokban vald
onkorményzati részvétel kivételével — az Onkormanyzat valamennyi kdzbeszerzési eljardsa
kapcsan. E szabélyzat hatalya kiterjed minden, az Onkormanyzat 4ltal lefolytatando, a Kbt.-
ben, valamint az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart eléré vagy
meghalad6 arubeszerzéssel, ¢épitési beruhazassal, szolgaltatds megrendeléssel, épitési,
valamint szolgaltatasi koncesszioval kapcsolatos kozbeszerzési eljarasra, tovabba a
kozbeszerzésekhez kotédo valamennyi egyéb folyamatra.

Id6beli hataly: Jelen kozbeszerzési szabalyzat rendelkezéseit a III. FEJEZET szerinti
idépontot kovetden inditott kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

A kozbeszerzés targyai

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

. Arubeszerzés: Olyan beszerzés, amelynek targya forgalomképes és birtokba veheté ingd

dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositdsara vonatkozé jognak — vételi joggal
vagy a nélkiil torténd — megszerzése ajanlatkérd részér6l. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és lizembe helyezést is.
Epitési beruhdzas: Olyan beszerzés, amelynek targya a kovetkezé valamely munka
megrendelése (és atvétele) ajanlatkéro részerol:
2.2.1. a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egylitt;
2.2.2. ¢épitmény kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
2.2.3. Ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, illetéleg modon torténd kivitelezése.
Szolgaltatas megrendelése: Olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindésiilé —
beszerzés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése ajanlatkérd
részérol.
Epitési koncesszio: Olyan épitési beruhazas, amely alapjan ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az
épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idore torténd atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egylitt, amely egylitt jar az épitmény hasznositasahoz
kapcsolddo miikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.
Szolgaltatasi koncesszid: Olyan szolgaltatds megrendelés, amely alapjan ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott idore torténd atengedése,
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositasahoz kapcsolddd miikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.
Akkor tekinthetd gy, hogy a koncesszids jogosult viseli a miikddési kockazatot, ha
bizonytalan, hogy megtériilnek a koncesszid targyat képezd épitmény vagy szolgaltatas
létrehozasa és lizemeltetése soran eszkozolt beruhazasai, illetve felmeriilt koltségei. A
koncesszios jogosult lehetséges vesztesége nem lehet csupan névleges vagy elhanyagolhato.
A mikodési kockazat keresleti kockdzatbol, kindlati kockazatbol vagy e két kockdzat
egyiittesébodl adodhat, és fennallasanak megitéléséhez csak a koncesszios jogosult altal nem
befolyasolhato tényezokbol eredd kockazatok vehetdek figyelembe.
Ha a szerzédés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefiiggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a beszerzést mindsiteni.

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA ELOTT VIZSGALANDO

KERDESEK

Elokészitési szakasz

1.1

. Ajanlatkérd adott évre tervezett kozbeszerzési eljarasairdl éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet kell késziteni, a koltségvetési év elején, de legkésébb az adott év marcius 31-ig.

1.2. A kozbeszerzési tervet és modositasait a polgarmester hagyja jova.
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1.3. A kozbeszerzési terv tartalmazza:
— atervezett kozbeszerzési eljaras megnevezesét, targyat
— atervezett kozbeszerzési eljaras CPV kodjat,
— aziranyad¢ eljarasrendet és tipusat,
— akozbeszerzési eljaras inditdsanak tervezett idépontjat,
— aszerzOdés teljesitésének varhatd idopontjat.
1.4. A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet
azonban a kdzbeszerzési tervben megfelelden szerepeltetni kell.
A koOzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljarés lefolytatasanak kotelezettségét. Ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moddositott kozbeszerzésre vonatkozo
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzeési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egy¢b valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.
1.5. A kozbeszerzési terv nyilvanossagara, megérzési idejére, megkiildésére a Kbt. vonatkozd
rendelkezéseit kell alkalmazni.
A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t évig megdrzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.
Az ajanlatkéro koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére
feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkiilldeni. Az ajanlatkéré koteles a
kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban —
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntart6ja honlapjan — kdzzétenni.

2. A kozbeszerzési eljaras meginditasa elott vizsgalandé kérdések

2.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban Ajanlatkéré nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek ¢és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitlik
kell a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

2.2. Az értékhatar és a Kbt. vonatkozo rendelkezésinek figyelembevételével kell eldonteni, hogy a
kozbeszerzésekre a Kbt. mely részében meghatarozott eljarasi rendet kell alkalmazni.

2.3. Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarast — adott esetben szerz0dés megkotéséhez sziikséges
engedélyek megléte esetén — akkor indithatja meg, ha rendelkezik a szerzddés teljesitését
biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités
idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all, figyelemmel a Kbt. 53. § (5) és (6)
bekezdéseiben, tovabba a 135. § (12) bekezdésében foglaltakra.

2.4, Az eljaras fajtijanak kivalasztasa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy bizonyos
eljarastipus csak akkor alkalmazhatd, ha annak a Kbt.-ben meghatarozott feltételei teljes
kortien és bizonyithatéan fennallnak. Ezen feltételek fennallasanak
vizsgalataval/bizonyitasaval kapcsolatos feladat- és felelosségi koroket az adott kozbeszerzési
eljaras felelsségi rendjének (jelen szabalyzat 1. sz. melléklete) tartalmaznia kell.

2.5. A kdzbeszerzési eljaras soran egyik eljarasfajtardl a masikra torténd attérés nem megengedett.

2.6. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével kapcsolatos tovabbi feladat és feleldsségi korok
tekintetében a szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti felelsségi rend az iranyado.

IML. A Ig(")Z;;ESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVO SZEMELYEK FELADATAI ES
FELELOSSEGI KORE

1. Ajanlatkéré nevében eljaro személy(ek):

1.1. javaslattétel a kozbeszerzési tervben nem szerepld eljarasok eljarasrendjének kialakitasara,

1.2. az éves kozbeszerzési tervben szerepld eljarasrendben az eljarast meginditd felhivas
elkészitése,

1.3. az alkalmassagi kritériumok, az értékelés modszerének (értékelési szempontok,
pontkiosztas) Pénziigyi Bizottsag elé terjesztése,

1.4.  gondoskodas a végleges eljarast megindit6 felhivas megkiildésérol/kozzétételéral,

1.5. sziikség esetén az egyéb kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,

1.6. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok kezelése,

1.7.  kiils6-bels6 kapcsolattartas, a kozbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasa,
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1.8. igény esetén kiegészitd tajékoztatas nytjtasa,

1.9. ajanlatok atvétele, Orzése, bontas megszervezése,

1.10. az ajanlatok biralataban/értékelésében, a Kbt.-ben eloirt Osszegezés elkészitésében, a
szerzodéskotéssel Osszefiiggésben kdzremitkodés,

1.11. jegyzokonyvek vezetése, megkiildése,

1.12. az eljarast lezard dontést kovetéen Osszegezés készitése az ajanlatok/részvételi
jelentkezések elbiralasardl és annak megkiildése minden ajanlattevd/részvételre jelentkezd
részére,

1.13. iratok kezelése é¢s megbrzése,

1.14. a megkotott szerzodések teljesitésének figyelemmel kisérése a szerzodés hatalya alatt,

1.15. éves statisztikai 6sszegzés dsszeallitasa és tovabbitasa.

2. Kozbeszerzési szakérté/tanacsadé, adott esetben felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé (kiils6 személy vagy szervezet):
2.1. Erre iranyuld megbizasi szerz6dés alapjan ajanlatkéré altal felkért kozbeszerzési
szakért6/tanacsado, adott esetben felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado:
— A birdlobizottsag és/vagy ajanlatkéré nevében eljard személy munkdjat tanacsadassal
segiti, és/vagy
— az adott kdzbeszerzési eljarast lebonyolitja — mint ajanlatkérd nevében eljaro személy.
2.2. A Kkozbeszerzési szakérté/tanacsado, adott esetben felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado feladatkorét a feladatra irdnyuld megbizasi szerzodésnek pontosan tartalmaznia kell.

3. Biralébizottsag:
3.1. Részvétel a bontasi eljarasban, valamint a birdlatban/értékelésben, adott esetben a
rendelkezésre bocsatott biralati lapok kitdltése.
3.2. Dontési javaslatot készit:
— az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasarol;
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— azérvényes ajanlatoknak az értékelési szempont szerinti értékelésérol;
— az eljaras eredményére/eredménytelenségére vonatkozoan
3.3. A Kbt.-ben meghatarozott irasbeli 0sszegezés elkészitése.

4. Pénziigyi Bizottsag
4.1. Dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarol.
4.2.' Dont az eljarast megindito felhivas alkalmassagra vonatkozo elbirdsairdl, az értékelés
modszerérol (értékelési szempontok, pontkiosztas).

5. Polgarmester:

5.1. Az éves kozbeszerzési terv, illetve a terv, illetve a terven kiviili kozbeszerzési eljarasok,
tovabba a terv mddositasanak elkészittetése és jovahagyasa.

5.2. Ajanlatkér6 nevében eljaro személy(ek), a biralobizottsag elndkének €s tagjainak felkérése,
a kozbeszerzési szakértd vagy tanacsado megbizasa a szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti
tartalommal.

5.3. Megbizasi szerz6dések megkotése a kdzbeszerzés bonyolitasahoz sziikséges, javasolt kiilsé

szakértokkel.

5.4. A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolo, illetve a birdlobizottsag szakvéleményének
figyelembevételével az eljarast lezaré dontés meghozatala.

5.5. Dont az eljarast megindité felhivas 4.2. pontban nem szerepld tartalmi elemeir6l, valamint
az eljarast megindito felhivas 4.2. pontban nem szerepld tartalmi elemeinek modositasarol,
tovabba a kozbeszerzési eljarasra meghivando ajanlattevokrol.

6. Képviselo-testiilet:
6.1. A kozbeszerzési szabalyzat elfogadasa, illetve modositasa.
6.2. Dontést hoz az éves koltségvetésben fedezettel nem rendelkezd dnkormanyzati kdzbeszerzési
eljaras sziikséges pénziigyi fedezet biztositasardl, illetve rendelkezésre allasarol.

1 A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat II. FEJEZET III. 4. pont 4.2. alpontja a 387/2017. (XII. 19.) Kt. ha-
tarozatnak megfeleloen modositott alpont. Hatalyos 2018. januar 1.
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6.3. Az cljarasok szabalyszertiségi ellenérzésének elrendelése, a szabalytalan, vagy a
kozbeszerzési eljaras tisztasagat, titoktartast sértd esetek tovabba az eljarasban résztvevod
valamely személy vagy az ajanlatkérdvel jogviszonyban allo egyéb személy / szervezet
esetén a beszerzés soran felmeriilt Osszeférhetetlenségi okok kivizsgalasa, a sziikséges
intézkedések megtétele.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevok tovabbi feladat- és feleldsségi korok tekintetében a szabalyzat
1. sz. melléklete szerinti felel6sségi rend az iranyado.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE, VALAMINT A
NEMZETI ELJARASRENDBEN MEGHATAROZOTT ESETEK

1.

Az eljaras meginditasa

A kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast meginditdé vagy meghirdetd hirdetmény
feladasanak idGpontja, a hirdetmény nélkiil indulo eljaras esetében pedig az eljarast meginditd
felhivas vagy a targyalasi meghivo megkiildésének, ennek hianyaban a targyalas megkezdésének
idépontja. Kozzététel alatt a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve unids értékhatar felett az Eurdpai
Uni6 Hivatalos Lapjaban torténd kozzétételt kell érteni.

Hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos, illetve a nemzeti eljarasrendben meghatarozott
eljarasok esetén az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereploket egyidejlileg, kdzvetlen tton,
irdsos formaban kell felhivni ajanlattételre/részvételre.

Az eljarast megindito felhivas
1.1. A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas lehet
— ajanlati felhivas,
— részvételi felhivas,
— ajanlattételi felhivas,
— aKbt. 113. § (1) és 115. § (1) bekezdése szerinti nyilt eljaras és a Kbt. 117. §-a szerint
lefolytatott eljarasok, egyébirant valamennyi felhivastipus egylittes megnevezése esetén
eljarast megindito6 felhivas.

2.2. Az eljarast meginditd hirdetményt kiilon jogszabalyban meghatirozott minta szerinti
tartalommal, elektronikus uton és modon — a Kozbeszerzési Hatosag altal ilizemeltetett
Elektronikus Hirdetménykezeld Rendszeren keresztiill — kell megkiildeni. Ez iranyad6 a
hirdetményekkel kapcsolatos hidnyossagok potlasara is. A kozzétételre és a kozzétételi dijra a
kiilén jogszabalyban meghatarozottak az iranyadok.

3. A kozbeszerzési dokumentumok modositasa/visszavonasa

A Kbt. vonatkozé rendelkezései alapjan.

4. Egyéb kozbeszerzési dokumentumok

A Kbt. 57. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan.

5. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések atvétele

A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés €s ajanlat esetében, az ajanlatot és a
részvételi jelentkezést egy példanyban, irasban és zartan, az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi
felhivasban megadott cimre kozvetleniil (személyesen vagy meghatalmazott 0itjan) vagy postai
uton kell benytjtani az ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartaig. Az ajanlatkérd eldirhatja
elektronikus masolati példanyok benyujtasat. A boritékokra felvezetésre keriil az érkezés szerinti
sorszam ¢és a pontos idopont (nap, ora, perc), és az atvételt irasban dokumentalni kell. Az
ajanlattételi hatarido utan érkezett ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelen, de ezen ajanlatok
tekintetében is a fentiek szerint kell eljarni.

Ajénlatkérének gondoskodnia kell a beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi
hatariddig torténd biztonsagos, zart tarolasarol.

6. Az ajanlat/részvételi jelentkezés modositasa, visszavonasa
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Az ajanlattételi/részvételi hatarido lejartat kovetéen a benyujtott ajanlatok/részvételi jelentkezések
kizardlag a vonatkoz6 eljarastipus Kbt. szerinti szabalyozasanak megfelelden, valamint a Kbt. 71.
§-aban foglaltak szerint modosithatéak. A benyujtott ajanlat/részvételi jelentkezés fentieken tuli
modositasnak vagy visszavonasnak az ajanlattételi/részvételi hataridé lejarta elott meg kell
érkeznie ajanlatkér6hoz, ellenkezd esetben az ajanlatot/részvételi jelentkezést ugy kell figyelembe
venni, mintha a mddositas vagy visszavonas meg sem tortént volna.

7. Az ajanlatok felbontasa
A Kbt. 68. §-aban foglaltak alapjan.

8. Az ajanlatok elbiralasa, értékelése

8.1. Az ajanlatok elbiraldsara legalabb 3, legfeljebb 5 fO6s birdlobizottsagot kell 1étrehozni. A
biralobizottsagnak egyiittesen rendelkeznie a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi,
¢és pénziigyi szakértelemmel.

8.2. A biralobizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van, dontését egyszerii
tobbséggel hozza, {iléseirdl jegyzOkonyvet kell késziteni.

8.3. A birdlobizottsag tagjaira is vonatkozik az Osszeférhetetlenség elve valamint a titoktartasi
kotelezettség, amelyrdl a szabalyzat 2. sz. melléklete szerint nyilatkozniuk kell. A
biralobizottsagnak nem lehet tagja az eljarast lezard dontést meghozo személy.

8.4. A biralobizottsag tagjain és a dontéshozon kiviil az eljarasban részt vevé valamennyi személy a
szabalyzat 3. sz. melléklete szerinti nyilatkozatot koteles kitdlteni az Osszeférhetetlenség és a
titoktartds vonatkozéasaban.

8.5. A biralobizottsag a szabalyzat I11.3. pontja és a szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti feladat- és
felelosségi korrel rendelkezik.

9. Dontéshozatal
A Kkozbeszerzési eljaras lezarasara vonatkozo dontést a polgarmester hozza meg, a
biralobizottsag javaslatanak figyelembevételével.

10. Tajékoztatas az ajanlatkéro dontésérol

10.1. Az ajanlatkéré nevében eljard személy az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezdt koteles
irasban t4jékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérol, az eljaras
eredménytelenségérol, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi
valamint ezek részletes indokarol, az errél hozott dontést kdvetéen a lehetd leghamarabb, de
legkésébb harom munkanapon beliil.

10.2. Az ajanlatkérd nevében eljard személy az eljarast lezard dontést kdvetden Osszegezést készit az
ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasarol és azt megkiildi minden ajanlattevonek,
részvételre jelentkezonek.

10.3. Az ajanlatkér6 az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szold tajékoztatot kiillon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan koteles kozzétenni.

11. Szerzédéskotés

11.1. A szerz6dést a polgarmester irja ala.

11.2. A szerzédést a nyertesnek nyilvanitott ajanlattevével, vagy annak visszalépése esetén, az
Osszegezésben a  nyertes  ajanlattevot  kovetdé  legkedvezdbb  ajanlatot  tevo
személlyel/szervezettel kell megkotni a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek,
szerzOdéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelden.

11.3. A szerz6dést Kbt. vonatkozo rendelkezéseinek figyelembe vételével kell megkotni.

11.4. A szerz6dés — az elkiilonitetten kezelt tzleti titok kivételével — nyilvanos, annak tartalma
kozérdeki adatnak mindsiil.

11.5. Ajanlatkér6é a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodést a honlapjan a szerzodés
megkotését kovetden haladéktalanul koteles kdzzétenni. A szerzédésnek a honlapon a a Kbt.
szerinti id6tartam alatt folyamatosan elérhetonek kell lennie.

11. 6. A kdzbeszerzési eljaras lezardsaval megkotott szerzodésre, annak modositasara és teljesitésére
vonatkozoan a Kbt. Otddik Részében foglaltakat kell alkalmazni.

12. Az iratok megdorzése
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A kozbeszerzési eljaras sordn keletkezett valamennyi iratot ajanlatkéronek a kozbeszerzési eljaras
lezarasatol, illetleg a szerz6dés teljesitésétél szamitott 5 évig meg kell Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezését
koveto 5 évig meg kell 6rizni.

13. Eves statisztikai osszegezés

A koltségvetési év végén a kozbeszerzésekrdl éves Osszegzést kell késziteni. Az éves 0sszegzést
az ajanlatkéré nevében eljard személy késziti el, €s a targyévet kdveté majus 31-ig megkiildi a
Kozbeszerzési Hatosagnak.

III. FEJEZET
Zaroé rendelkezések

A beszerzést, kozbeszerzést végzo személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok
és a jelen szabalyzat elGirasait megismerni €s az azokban foglaltak szerint az elvarhato
gondossaggal eljarni.

Az egyes eurdpai unids alapokbol finanszirozott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran a 2014-
2020 programozasi id6szakban az egyes europai unios alapokbdl szarmazo tamogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet vonatkozo rendelkezéseinek
alkalmazasaval kell eljarni.

Ezen kotelezettségének az Onkormaényzat kiilsé lebonyolitd szervezet igénybevétele esetén, a
szervezettel kotott szerzodés rendelkezéseitdl fliggden, a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado vagy az Onkormanyzat e feladat ellatasaval megbizott koztisztviseli Gtjan tesz
eleget.

A polgarmester negyedévente (az aprilisi, a szeptemberi, a novemberi és a januari képviseld-
testiileti Uléseken) tajékoztatni koteles a KépviselO-testiiletet a dontéseivel megvalosuld
koltségvetési forrasfelhasznalasokrol, a jelen szabalyzat I. FEJEZET IV. pontja szerinti
beszerzésekrdl és a II. FEJEZET szerinti kdzbeszerzésekrol.

Jelen szabalyzatot Pécel Varos Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 199/2017. (VL. 29.) Kt.
hatarozataval fogadta el. A szabalyzat 2017. jalius 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 91/2016. (III. 31.) Kt. hatarozattal
elfogadott, majd a 105/2016. (IV.19.) ¢s a 118/2016.(IV.28.) Kt. hatarozatokkal modositott Pécel
Varos Onkormanyzatanak beszerzési és kozbeszerzési szabalyzata.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden meginditott beszerzésekre ¢€s

kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

Kelt: Pécel, 2017. janius 29.

Szoll6si Ferenc Toth Laszlo
polgarmester jegyzo

Mellékletek
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Felel6sségi rend

Megbizolevél biralobizottsagi munkéaban vald részvételhez
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

1

Beszerzési eljaras engedélyokirata

Egyedi megrendelés megrendeldje

Ajanlattételi felhivas tartalma

Nk =

1 A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat alairasi részét kovetd ,,Mellékletek™ felsorolasa résznél a ,,4. Tajé-
koztatas a nem irasban tett kitelezettségvallalasrol” szovegrésze torlésre kertilt a 30/2018. (1. 30.) Kt. hataro-

zatnak megfeleléen. Hatalyos 2018. februar 1.
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1. sz. melléklet
FELELOSSEGI REND

KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

Ajanlatkéré megnevezése:

Pécel Varos Onkormanyzata

Ajanlatkéro székhelye:

2119 Pécel, Kossuth tér 1.

A kozbeszerzési eljaras targya:

»»
gy see

FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

Pénziigyi
szakértelem

Az eljaras elokészitése és lebonyolitas soran:

az eljaras meginditasat és adott esetben a bontdst megelozden
igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat;

kozremiikodik az eljaras becsiilt értékének meghatarozasa soran
tett ajanlatkérdi intézkedések dokumentalasban;

javaslatot tesz a gazdasagi és pénziigyi alkalmassagi feltételekre,
amennyiben annak eldirasa sziikséges;

a fizetési feltételek/szerz6dést megerdsitd biztositékok/adott
esetben egyéb biztositékok szabalyozasa/meghatarozasa;

adott esetben palyazati elszamolhatdsag vizsgalata;

adott  esetben  gondoskodik a felmeriild6  kozzétételi,
hirdetményellendrzési dijak befizetésérol.

Pénziigyi
Bizottsag

dont a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol.
dont a kdzbeszerzési eljarast meginditd felhivas alkalmassagara

vonatkozd elGirasair6dl, az értékelés moddszerérdl (értékelési
szempontok, pontkiosztas).

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralata/értékelése soran:

ellenérzi az ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek az el6irt
gazdasagi ¢és pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését, amennyiben gazdasagi €s pénziigyi alkalmassagi
feltétel eloirasra keriilt;

adott esetben javaslatot készit a Kbt. szerint biralati
cselekmények (hianypotlasi felhivas/felvilagositas
kérés/indokolas kérés/tajékoztatas kérés) sziikségességérol;
gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrol (pl.: fizetési, elszamolasi,
pénziigyi iitemezési feltételeknek valé megfeleldség stb.);

az eljarast lezar6 dontést megelézéen igazolja a sziikséges
fedezet rendelkezésre allasat, vagy jelzi a fedezet hianyat.

Kozbeszerzés
targya szerinti
(miiszaki-
szakmai)
szakértelem

Az eljaras elokészitése és lebonyolitasa soran:

az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa (részekre
bontas tilalmanak a Kbt. 19. § (2) és (3) bekezdéseiben foglaltak
betartasaval);

kozremukodik az eljaras becsiilt értékének meghatarozasa soran
tett ajanlatkérdi intézkedések dokumentalasban;

Osszeallitja a kozbeszerzési dokumentumok kdzbeszerzés targya
szerinti szakértelmet igényld részeit (pl.: felhivas kozbeszerzés
targya szerinti szakértelmet igénylé részei; miiszaki leiras,
részletes arajanlat, tervek, stb.);

épitési beruhazas ¢€s/vagy tervezési szolgaltatas esetén
gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzés
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FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

targya szerinti szakértelmet igényld részei tekintetében az €pitési
beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddo
tervezOi és mérnoki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes
szabalyairdl szolo 322/2015. (X. 30.) Korm. rendeletnek vald
megfelelésrol;
javaslatot tesz a miiszaki és szakmai alkalmassagi feltételekre,
amennyiben annak eldirasa sziikséges;
megvizsgalja, hogy a beszerzés targyanak jellege ¢és a
szerz6déshez kapcsolodo tovabbi koriilmények lehetové teszik-e
a részekre torténd ajanlattételt;
. amennyiben a részekre torténd ajanlattétel
biztositott, meghatarozza az egyes kozbeszerzési részeket;
o amennyiben a részekre torténd ajanlattétel nem
biztositott, megadja ennek indokat a felhivasban;
adott esetben a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet igényld
értékelési szempontok szabalyozdsa/meghatarozasa;
kiegészitd tajékoztatds kérés esetén megvalaszolja a miszaki,
szakmai jellegli kérdéseket;
adott esetben részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n,
biztositja, hogy Ajanlatkéré részérél a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelmet igényldé (miszaki, szakmai) feltételekrol
torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a
targyalas(ok)on.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralata/értékelése soran:

ellendrzi az ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek az eldirt
miiszaki és szakmai alkalmassagi feltételeknek valo megfelelését,
amennyiben muszaki és szakmai alkalmassagi feltétel eldirasra
keriilt;

ellenérzi az ajanlatoknak az eldirt, kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelmet  igénylé  értékelési  szempontoknak  valo
megfelelését, amennyiben ilyen értékelési szempont eldirasra
keriilt;

adott esetben ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat;

adott esetben javaslatot készit a Kbt. szerint biralati
cselekmények (hianypotlasi felhivas/felvilagositas
kérés/indokolas kérés/tajékoztatas kérés) sziikségességérol;
miszaki, szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrdl (pl.: kozbeszerzés targya
szerinti szakértelmet igényld értékelési szempontoknak valo
megfeleldség, szakmai ajanlat megfeleldsége stb.).

Kozbeszerzési
szakértelem

a Megbizasi szerz6dés szerinti feladatok ellatasa.

Felelos
akkreditalt
kozbeszerzési
szaktanacsadé'

- adott  esetben a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrol szold 14/2016. (V. 25.) MvM
rendelet szerinti tevékenységek ellatdisa a megbizasi
szerzOdésben foglaltak szerint.

1 Ez a sor torlendd, ha felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé nem keriil bevonasra.
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FELELOSSEGI o
.. FELELOSOK , P ..
KOR NEVE FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE
- elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzddés
tervezetét;
- jogi kérdésekben allast foglal;
- adott esetben részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy Ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd
Jogi targyalashoz sziikséges megfelelé szakértelemmel és dontési
szakértelem kompetenciaval  rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;
- elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerzodés
végleges valtozatat;
- sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetdségét és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat.
a) a
kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel . . s o
rendelkezik: Javaslatot készit a Dontéshozo részére:
) o az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessé
2) igt;zbeszerzé vagy érvénytelenné nyilvénitésflr.a; N )
i ° ’adott esetben az érintett gazdasagi szerepld
szakértelemmel kizéraséra; L . T
Biralébizottsag | rendelkezik: e az érvényes ajanlatoknak az értékelési szempont
) szerinti értékelésére;
2) JOgl o az eljaras eredményére/eredménytelenségére
szakértelemmel _Vonatkogoa}n _ o ) L
rendelkezik: A f?ntlekben készitett Javas.lat.ot a Blrauloblzottsag a pénziigyi, jogi,
) a kozbeszerzés targya szerinti és a kdzbeszerzési szakértelemmel
P rendelkezd személyekkel kozremiikodve teszi.
a) penzigyi
szakértelemmel
rendelkezik:
Dontéshozo a részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban dontést hoz.
polgarmester
Kelt: ............ ,201....év ... hénap .... nap

polgarmester




2. sz. melléklet
MEGBIZOLEVEL

BiRALOBIZOTTSAGI MUNKABAN VALO RESZVETELHEZ
Ajanlatkéré megnevezése: Pécel Varos Onkormanyzata
Ajanlatkéré székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1.
A kozbeszerzési eljaras targya: pyeee
Alulirott ................ polgarmester, Pécel Varos Onkorményzatinak mint ajanlatkéronek a képviseletében
az alabbi személyeket bizom meg a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban:
,»Kbt.”) 27. §-a alapjan, hogy ajanlatkérd fenti kdzbeszerzési eljarasaban a Biralobizottsag munkajaban részt
vegyenek:

Név Az aldbbi szakértelemmel rendelkezik
a kozbeszerzés targya szerinti
kdzbeszerzési

jogi

— pénziigyi

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és koteles eljarni. A
megbizott az eljaras soran tudomasara jutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban titoktartasra koteles.
A megbizott az eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban meghatarozott dsszeférhetetlenségi okokrdl a
megbizot haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

Kijelentem, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal osszefiiggésben nem all fenn velem szemben a
Kbt. 25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenség.

Figyelemmel arra, hogy jelen kozbeszerzés targya épitési beruhazas, kijelentem, hogy a kozbeszerzés
targya szerinti biralobizottsagi tag kijelolésekor figyelemmel voltam a 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet 4. §-aban foglaltakra.!

Kelt: ............ ,201....év ... honap .... nap
polgarmester

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a fenti kozbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi kijeldléstinket
elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. A Kbt. 25. § (6) bekezdésében foglaltak szerint ezennel
kijelentjiik, hogy a kozbeszerzési eljarassal 6sszefiiggésben nem 4ll fenn személyilinkkel szemben a Kbt. 25.
§-aban meghatarozott dsszeférhetetlenség.

Tovabba ezlton nyilatkozunk arrél, hogy az eljaras soran tudomasunkra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-
aban ¢és a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény 2:47. §-dban meghatarozott iizleti titkot
megorizziik.

Kijelentjiik tovabba, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségilinknek eleget tettiink.

Kelt: ............ ,201....év ... honap .... nap

1 Epitési beruhazas esetén iranyado. Egyéb esetben torlends!



2/a sz. melléklet!
MEGBIZOLEVEL
BIiRALOBIZOTTSAGI MUNKABAN VALO RESZVETELHEZ

Ajanlatkéré megnevezése: = | ...

Ajanlatkéré székhelye: | L

A beszerzési eljaras targya: by een
Alulirott, ................ név (tisztség,munkakor) ................ mint mint ajanlatkérének a
képviseletében az alabbi személyeket bizom meg, hogy ajanlatkérd fenti beszerzési eljarasaban a
biralobizottsag munkajaban részt vegyenek:

Név Az alabbi szakértelemmel rendelkezik

— abeszerzés targya szerinti
— Jjogi
—  pénziigyi

A megbizott a Pécel Viros Onkormanyzata beszerzési és kozbeszerzési szabalyzata, valamint a
vonatkoz6 hatalyos jogszabalyok alapjan jogosult €s kdoteles eljarni. A megbizott az eljaras soran
tudomasara jutott adatokkal és informacidkkal kapcsolatban titoktartidsra koteles. A megbizott az
eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-aban meghatarozott Gsszeférhetetlenségi okokrol a megbizot
haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

Kijelentem, hogy a fenti targyu beszerzési eljarassal osszefiiggésben nem all fenn velem szemben
a Kbt. 25. §-aban meghatarozott o6sszeférhetetlenség.

Kelt: ............ ,201....év ... hénap .... nap

név, tisztség, munkakdor

Alulirottak, ezennel kijelentjiik, hogy a fenti beszerzési eljarasban a biralobizottsagi kijelolésiinket
elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. A Kbt. 25. § (6) bekezdésében foglaltak szerint
ezennel kijelentjiik, hogy a beszerzési eljarassal dsszefiiggésben nem all fenn személyiinkkel szemben
a Kbt. 25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenség.

Tovabba ezuton nyilatkozunk arrél, hogy az eljaras soran tudomasunkra jutott adatokat, tovabba a Kbt.
44. §-aban ¢és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 2:47. §-dban meghatarozott iizleti
titkot megdrizziik.

Kijelentjiik tovabba, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiinknek eleget tettiink.

Kelt: ............ ,201....év ... hénap .... nap

1 Abeszerzési és kozbeszerzési szabalyzat 2/a sz. melléklete a 387/2017. (XII. 19.) Kt. hatdrozat 1. melléklete

szerint megallapitott melléklet. Hatdlyos 2018. januar 1.
1



3. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Ajanlatkéré megnevezése: Pécel Varos Onkormdnyzata

Ajanlatkéré székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1.

A kozbeszerzési eljaras targya: e

Alulirott ..., a Kbt. 25. § (6) bekezdésében foglaltak szerint ezennel kijelentem, hogy a fenti targyu
kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggésben nem 4all fenn személyemmel szemben a Kbt. 25. §-dban
meghatarozott dsszeférhetetlenség.

Tovabba ezuton nyilatkozom arrdl, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt.
44. §-aban ¢€s a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 2:47. §-aban meghatarozott iizleti
titkot megOrzom.

Kelt: ............ ,201....év ... hénap .... nap



3/a sz. melléklet!

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Ajanlatkéré megnevezése:

Ajanlatkéré székhelye:

A beszerzési eljaras targya:

Alulirott, ... a Kbt. 25. § (6) bekezdésében foglaltak szerint ezennel kijelentem, hogy a fenti targyu
beszerzési eljarassal 0sszefiiggésben nem all fenn személyemmel szemben a Kbt. 25. §-adban meghatarozott

Osszeférhetetlenség.

Tovabba ezuton nyilatkozom arrol, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-
aban ¢és a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény 2:47. §-aban meghatdrozott lizleti titkot

megdrzom.

Kelt: ............ ,201....év ... honap .... nap

4. sz. melléklet?

1 Abeszerzési és kozbeszerzési szabalyzat 3/a sz. melléklete a 387/2017. (XIl. 19.) Kt. hatdrozat 2. melléklete szerint
megallapitott melléklet. Hatdlyos 2018. januar 1.



5. sz. melléklet!
(Koltségvetési szerv)

BESZERZESI ELJARAS ENGEDELYOKIRATA

1. Beszerzést végzo szervezeti egység:
A beszerzés targya:
A beszerzés mennyisége:
A beszerzés tervezett idépontja:
A beszerzés tervezett befejezése (adott
esetben):

3. A beszerzés becsiilt értéke:
A beszerzés forrasa a koltségvetésben:
A beszerzésnek van-e koltségvetési éven
4thuzodo pénziigyi hatasa:

4. Az alkalmazni kivant eljarasrend:

5. A beszerzés lebonyolitasat végzé dolgozo
megnevezése:

Kelt: ............ ,201....év ... hénap .... nap

beszerzést lebonyolitd

A pénziigyi fedezet rendelkezésre all / nem all rendelkezésre.*

A beszerzést engedélyezem.
Kelt: ............ ,201....év ... hénap .... nap

kotelezettségvallalo

*A sziikséges rész alahtizando!

2 A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat 4. sz. melléklete torlésre keriilt, hatalyat vesztette a 30/2018. (1. 30.) Kt.
hatarozatnak megfeleléen. Hatalyos 2018. februar 1.

1 Abeszerzési és kozbeszerzési szabalyzat 5. sz. melléklete a 337/2018. (X. 25.) Kt. hatarozat szerint médositott mel-
Iéklet. Hatalyos 2018. oktéber 25.



6. sz. melléklet

Kot vall. nyt.:............
(Koltségvetési szerv)

MEGRENDELES

Készitette: Datum:

Megrendel6 adatai

Neve:

Cime:

Bankszamlaszama:

Adoszama:

Szallité adatai

Neve:

Cime:

Bankszamlaszama:

Adoszama:

Megrendelés targya:

Teljesités hatarideje:

Ellenszolgaltatas Netto
0sszege: AFA
Brutto

Fizetés mddja:

Pénziigyi ellenjegyzo: Kotelezettségvallalo:

pénziigyi ellenjegyz6 neve és beosztasa kotelezettségvallalo neve €s beosztasa

Kelt: ...... ,201....év ... hénap .... nap Kelt: ...... ,201....év ... hénap .... nap



DN R W N =

9.

7. sz. melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS TARTALMA

. Ajanlatkérd neve, cime, elérhetésége, kapcsolattartd
. A beszerzés targya €s mennyisége

. Szerz6dés id6tartama vagy a teljesités hatarideje

. Ajanlati kotottség idétartama ¢€s feltételei

. Finanszirozasi feltételek

5.1. Részszamla lehetdség
5.2. Teljesités ellenértéke kiegyenlitésének feltételei

. Részvételi feltételek

6.1. Pénziigyi-gazdasagi alkalmassag
6.2. Miszaki-szakmai alkalmassag

. Alkalmassag igazolasa és feltételei
. Az eljarés

8.1. Az ajanlatkérd nevében eljaro, felvildgositast add személy
8.2. Az ajanlatok benyujtasanak ideje

8.3. Az ajanlatok benytjtasanak helye
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10.6. Arazott koltségvetés (adott esetben)

11. Egyéb informaciok

11.1. Jelen eljaras nem mindsiil kozbeszerzési eljarasnak.

11.2.* Ajanlatkéré fenntartja azon jogat, hogy az eljarast eredménytelennek nyilvanithatja.

11.3. Ki kell zarni az eljarasbodl azt az ajanlattevot, aki ellen cs6d-, illetve felszamolasi eljaras van,
végelszamolas alatt all, valamint egy évet meghaladd add- és/vagy tarsadalombiztositasi
jarulékfizetési tartozasa van.

11.4. Az ajanlatok benyujtasa torténhet postai iiton vagy személyesen, Kézbesito titjan. A postan
feladott ajanlat akkor tekintheté benyujtottnak, ha az ajanlattételi hatarid6 lejaratanak idépontjaig
megérkezett ajanlatkéréhoz.

A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat 7. szamu mellékletének 8.4. alpontja a 387/2017. (XIl. 19.) Kt. ha-
tarozatnak megfelel6en mddositott alpont. Hatalyos 2018. januar 1.

A beszerzési és kbzbeszerzési szabélyzat 7. szamu mellékletének 8.5. alpontja a 387/2017. (XII. 19.) Kt. ha-
tdrozatnak megfelel6en megallapitott alpont. Hatdlyos 2018. januar 1.

A beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat 7. szamu mellékletének 10.3. alpontja a 299/2017. (IX. 28.) Kt. ha-
tdrozatnak megfelel6en modositott alpont. Hatalyos 2017. szeptember 28.

A beszerzési és kozbeszerzési szabalyzat 7. szamu mellékletének 11. 2. alpontja a 299/2017. (IX. 28.) Kt. ha-
tarozatnak megfelel6en médositott alpont. Hatalyos 2017. szeptember 28.
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11.5. Az ajanlatokat zart boritékban, 1 példanyban kell benytjtani, a 8.3. pont szerinti helyen. A
boritékon fel kell tiintetni az ajanlat targyat, valamint datumszertien azt, hogy az ajanlattételi
hatarid6ig nem bonthato fel.

11.6. A késedelmesen benyujtott ajanlat érvénytelen.

11.7. Minden olyan egyéb informacié eléirhatd, ami segiti ajanlattevét ajanlata megtételében.
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1 Abeszerzési és kozbeszerzési szabalyzat 7. szamu mellékletének 12. alpontja a 387/2017. (XIl. 19.) Kt. hata-

rozatnak megfelelen hatalyat veszit alpont. Hatalyos 2018. januar 1.
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