melléklet
Kozigazgatasi szerz6dés

Amely létrejott egyrészrol

Pécel Viros Onkormanyzata (székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1., adészdma: 15730538-2-13,
bankszdmlaszdma: 10400494-50505156-57531006, torzskonyvi nyilvantartasi szama:740120, képviseli: dr.
Kovari Alexandra polgarmester), a tovabbiakban: helyi onkormanyzat,

masrészrél

Pécel Varos Roma Onkormanyzata (székhelye: 2119 Pécel, Kossuth tér 1., addszama: 15852047-1-13,
bankszadmlaszama: 10400494-50527167-82701007, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 852041,
képviseli: Géman Kalman elnok), a tovabbiakban: nemzetiségi onkorményzat,

a tovabbiakban egyiittesen: Szerz6d6 Felek kozott,

a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 80. § (1)-(4) bekezdései,
valamint az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés b)

pontja alapjan, az alulirott helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

Szerz6do Felek jelen szerzddésben rogzitik a nemzetiségi 6nkormanyzat helyiséghasznalataval, a Nektv. 80. §
(1) bekezdésében meghatdrozott énkormanyzati miikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok
ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal,
az informécios és adatszolgaltatdsi, a beszdmolési kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel, tovabba a Szerz6dé Felek kozotti tovabbi egyiittmitkddési

lehetdségek teriileteit és formait. /

A szerzddés szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

e aNektv,;

e a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.),

s az Aht,;

o az allamhAaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.); ,
' e az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz);
o a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szl 370/2011. (XII.

31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.).

1. Az egyiittmiitkodési lehetdségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi ligyek ellatisa korében biztositja a nemzetiségi jogok érvényesiilését,
e korben elldtja a telepiilés illetékességi teriiletén jelentkezd, a kulturalis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtari
ellatassal, kozmiivelddéssel, tajékoztatassal, a nemzetiség szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és
elektronikus sajtojaval, a szociélis alapellatdssal, kapcsolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkorményzat képviseld-testiiletének szervezeti és miikodési szabalyzata részletesen szabélyozza
a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete feladatait a telepiilésen miik6d6é nemzetiségi Snkormanyzattal,
ideértve a javaslatok, kezdeményezések kezelését, a véleményezési és egyetértési jog gyakorlasanak részletes

rendjét.
1.3. A helyi 6nkormanyzat — anyagi lehetbségei fiiggvényében — az éves koltségvetésében meghatarozott

Osszeget kiilonit el a céltartalék eldirdnyzatin a nemzetiségi onkormanyzat tdmogatasara. A timogatasi 0sszeg
végleges megitélésére a nemzetiségi 6nkormanyzat altal megvaldsitandé feladatok, programok részletes



bemutatasat is tartalmazo, az 6nkormaényzat pénziigyi tamogatasair6l sz6lé nkormanyzati rendelet alapjén
benyujtott egyedi timogatasi kérelem elbiralasat kévetden keriil sor.

1.4. A helyi onkormanyzat jegyz&je dnkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott) jelol ki a
nemzetiségi Onkormanyzattal torténd kapcsolattartdsra, melyrél az elnokot irdsban értesiti. A helyi
onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat k6zotti kapcsolattartasra a jegyz6 a Péceli Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal) 6nkorményzati irodavezet6jét jelolte ki.

1.5. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 5nkormanyzat részérdl jelzett igény esetén a Hivatal Onkormanyzati
Irod4jén keresztiil segiti a nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehet8ségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. A helyi nkormanyzat megvizsgalja irodai segit6 felvételét a nemzetiségi Snkormanyzat miikodésének
segitésére érdekében, amennyiben az ahhoz sziikséges személyi és pénziigyi feltételek biztosithatoak.

1.7. A helyi 6nkorméanyzat egyiittmiikodik a nemzetiségi 6nkormanyzattal a kulturdlis, oktatdsi, valamint
kozds programok szervezésében a péceli romaék felzarkéztatdsa érdekében.

1.8. A helyi 6nkorméanyzat egyiittmi{ikodik a nemzetiségi 6nkormanyzattal roma tanodak létrehozasaban,
amennyiben az ahhoz sziikséges koltségvetési, pénziigyi feltételek rendelkezésre allnak.

1.9. A helyi 6nkormanyzat egyiittmiikodik a nemzetiségi 6nkormanyzattal munkahelyek teremtésében a varos
koztisztasaganak és fejlodésének érdekében (parkok, terek feldjitdsdban roma szdrmazasaak részvétele).

2. Az 6nkormanyzati miitkodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi 6nkorméanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan, igény szerint, de
legalabb havi harminckét 6rdban ingyenesen biztositja az onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges
helyiséghasznalatot a helyi 6nkormanyzat tulajdonat képez6 2119 Pécel, Kossuth tér 1. szam alatti épiiletben
vagy amennyiben az nem lehetséges, a helyi 6nkorményzat tulajdonat képez6 egyéb épiiletben. A helyiség
hasznalatdhoz kapcsolddé targyi infrastrukturat a helyi 6nkormanyzat biztositja és a rezsikﬁltséget a helyi
onkorményzat viseli. A targyi infrastruktira biztositisa és potlasa a nemzetiségi onkormanyzat irasos kérelme

alapjan kolcsdnds egyeztetést kovetden torténik.

2.2. A helyi 6nkormanyzat a Hivatal Gitjan biztositja a nemzetiségi onkormanyzat részére az Snkormanyzati
miikddéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a Hivatal ellatja:

a) anemzetiségi 6nkormanyzat testiileti iléseinek elokészitésével kapcsolatos feladatokat (meghivok,
elOterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek
elkészitése, az alairt jegyzokonyv szkennelt formaban a Nemzeti Jogszabalytar/Onkorményzati
Rendelettar rendszeren keresztiil a ,, Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartds” funkcié
igénybevételével torténs felterjesztése a Pest Varmegyei Kormanyhivatalnak és a Hivatal jegyz6je

részére az iilést kovetd 15 munkanapon beliil);
b) a testillet és a tisztségviseldk dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, a

dontéshozatalhoz szitkséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;
¢) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdialkodasdval kapcsolatos nyilvantartasi,

iratkezelési feladatokat;
d) sziikség esetén jelnyelv és a specidlis kommunikaci6s rendszer hasznélata.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket - a nemzetiségi dnkorményzat
elndkének és képviselbinek telefonhaszndlata kivételével - a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.4. A megbizott a jegyzé megbizasabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testiileti
tilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnskét a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiileti iilésére kotelezd meghivni,
ahol tanacskozasi joggal vesz részt. A nemzetiségi onkormanyzat elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran



javaslatot tehet a helyi 6nkormdnyzat feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetlenil érintd iigy

megtargyaldsara. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke jogosult:
a) felvildgositast kérni a képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd Onkormanyzati

hataskorbe tartoz6 tigyekben;

b) feladatellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselo-testiilet szerveitol;

c) kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hatdskorben tegye meg a sziikséges intézkedéseket,
hataskér hidnyaban kezdeményezze a hatdskorrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e

mindségében érint6 iigyekben.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elkészitése, tartalma, hatirideje

3.1. A jegyz0 vagy az 4ltala megbizott személy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési hatdrozatinak
el6készitéséhez szitkséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl addédo részletes informécidk (Nemzeti
Kulturlis Tamogatiskezeld - tdmogatéi okirat) rendelkezésre 4llasat kévetben - kozli a nemzetiségi

onkormanyzat elndkével.

3.2. A nemzetiségi 6nkormanyzat elemi kdltségvetési hatdrozatanak szerkezetére €s tartalméara az Aht. 23. §-
aban, a 26. §-aban és az Avr. 24., valamint 27-29. §-aiban foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

3.3. A helyi nkormanyzat jegyz6je altal elkészitett kdltségvetési elGterjesztést €s a hatdrozat tervezetét, a
nemzetiségi Snkorményzat elndke terjeszti a nemzetiségi dnkorményzat képviselé-testiilete elé.

3.4. A helyi dénkorményzat jegyzdje altal eldkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elndk targyév
februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrdl sz6l6 torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kdzponti kéltségvetésrol sz6l6 torvény hatalybalépését kovetd negyvenotodik napig nydjtja be
a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiiletének.

3.5. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérol a hatarozattervezet képviseld-
testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar

teriiletileg illetékes szervehez (a tovabbiakban: MAK).

3.6. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgaltatdsok hataridében torténd teljesitéséért a jegyz6 éltal kijelolt személy, a Hivatal Ado- és
Pénziigyi Irod4janak vezetdje (a tovabbiakban: ado- és pénziigyi irodavezetd) a felelds.
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4. A koltségvetési elirdnyzatok médositasanak rendje

4.1. A nemzetiségi dnkorményzat el8iranyzatai kizarolag a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozata
alapjan médosithatok.

4.2. Amennyiben a nemzetiségi 6nkorményzat az eredeti elSiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, vagy
bevételkiesése van, vagy kiadasi elSirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, akkor mddositja a
koltségvetésrdl sz616 hatarozatat, amely modositasrdl a nemzetiségi Snkormanyzat képvisels-testiilete dont.

4.3. A nemzetiség 6nkormanyzat altal végrehajtott eldirdnyzat valtozasanak hatarozattervezetét az ado- és
pénziigyi irodavezetd késziti els. Az év kdzben engedélyezett kozponti tdmogatasok felhasznalasrdl, a sajat
hataskorben végrehajtott atcsoportositisok miatti kltségvetési hatarozat médositdsarél az adé- és pénziigyi
irodavezetd altal torténé eldkészités utdn, a nemzetiségi onkormanyzat elndkének eldterjesztése alapjan a

nemzetiségi dSnkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiilete — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a
dontése szerinti idSpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig,
december 31-ei hatallyal médositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kézben az Orszaggyiilés - a nemzetiségi
onkorményzatot érinté médon — meghatirozott hozzdjaruldsok, tdmogatasok eldiranyzatait zdrolja, azokat



csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képvisels-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat médositasat.

4.5. A nemzetiségi onkormanyzat eloxranyzatalrol és az abban bekovetkezett valtozasokrdl a jegyz6 4ltal
kijeldlt személy, az add- és pénziigyi irodavezetd az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész nyilvantartast

vezet.

5. Koltségvetési informaciok szolgaltatisanak rendje

5.1. Az elndk a nemzetiségi énkormanyzat gazdalkodésanak elsé félévi helyzetérol szeptember 30-dig irasban
tajékoztatja a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletét, melynek elSkészitése az ado- és pénziigyi

irodavezet6 feladata.

5.2. A nemzetiségi 6nkorményzat elndkének kérésére az add- és pénziigyi irodavezetd késziti eld a
zarszdmadési hatdrozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi

Onkormanyzat képvisel6-testiilete elé.

5.3. Az add- és pénziigyi irodavezet6 ltal elkészitett zarszamadasi hatarozattervezetet az elndk legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 6todik honap 15. napjéig terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete
elé. A zarszdmadasi hatrozatnak legkésébb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig hatalyba

kell Iépnie.

5.4. A Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellitja a nemzetiségi Snkorményzat bevételeivel és
kiad4saival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és
beszdmolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas
rendjét szabalyozd belsé szabélyzataiban a helyi nemzetiségi Snkorményzatra vonatkozoéan elkiiloniilten

szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkormanyzat feliilvizsgalt elemi koltségvetését és koltségvetési beszamoldjat a
jogszabalyban rogzitett hataridok lejartat kovets 10 naptarn napon beliil az adé- és pénziigyi irodavezet6
benyijtja a MAK-nak.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi dnkormdanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal gazdasagi
szervezete, az Ado- és Pénziigyi Iroda latja el.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatas soran szolgéltatott adatok valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyez6ségért a nemzetiségi 5nkormanyzat tekintetében az elnok felels.

A nemzetiségi Snkorméanyzat operativ gazdalkodasdval 6sszefiiggd dontési hataskorok és ellendrzési jogkorok
gyakorlasdnak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi

szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

6.1.1. A nemzetiségi Snkorméanyzat nevében a nemzetiségi Snkormanyzat feladatainak ellatasa (végrehajtasa)
soran fizetési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarélag az elnok vagy az altala
irasban felhatalmazott nemzetiségi ©nkormanyzati képviseld jogosult. A kotelezettségvallalds el6tt a
kotelezettséget véllalonak meg kell gybz8dnie arrdl, hogy a rendelkezésre all6, fel nem hasznalt elGiranyzat
biztositja-¢ a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkorméanyzatnal nincs a fentiek alapjén
kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvéllalasra jogosult személy feladata ellatasaban
akadalyoztatva van, a nemzetiségi Snkormanyzat képvisel6-testiiletének egyedi hatdrozataban, az Aht. 6/C. §
(2) bekezdés b) pontja szerinti onkormanyzati hivatal alkalmazésaban 4116 személyt jellhet ki a nemzetiségi
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onkorményzat kiadasi elSiranyzatai terhére vonatkozd kotelezettségvallalas gyakorlasara. A nemzetiségi
onkormdanyzat képviseld-testiilete altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik
jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztatidsa megsziinik.
A kotelezettségvallalds elbtt a kotelezettséget véllalonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a rendelkezésre all6
fel nem hasznélt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Az Aht. 1. § 15. pontjdban leirtak alapjdn kotelezettségvdllaldsnak minésil: a kiaddsi elSirdnyzatok,
és — ha jogszabdly azt lehetévé teszi — a 49. § szerinti lebonyolité szerv szdmdra a Kormdny
rendeletében meghatdrozotiak szerinti rendelkezésre bocsdtott dsszeg terhére fizetési kitelezeltség
vdllaldsardl szolé — igy killondsen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzdédés
megkotésére, koltségvetési tamogatds biztositasdra irdnyul6 — szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsira vonatkozo szabédlyokat az Ahsz. 14.

szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvillalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartas
vezetésének koordinalasaért a jegyz6 kijelolése alapjan a Hivatal Adé- és Pénziigyi Irodédjan a pénziigyi
csoportvezetd a felelds. A kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a nemzetiségi &nkorményzat elngdke felé, ha valamelyik kiemelt eloirdnyzat a

kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

6.2. Pénziigyi ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére az ad6- és pénziigyi irodavezetd vagy az altala irdsban
kijelslt, a Hivatal allomanyéaba tartozé koztisztviseld irasban jogosult. A kijel6léseket a Hivatal mindenkori
hatalyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a felsboktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés ddtumanak és
a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjel6lésével, az arra jogosult személy aléirdsaval kell
elvégezni. '

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az Ant. 37. § (1)
bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata sordn arrdl kell meggy6z6dnie, hogy a tervezett kifizetési
iddpontokban megfelelé mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére.

! i
6.2.4. Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az ellenjegyzésre jogosultnak
err6| irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget véllal6 a tajékoztatds ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6
koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. A teljesités igazoldsa

6.3.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz vagy a kotelezettségvallalisok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsolodéan — a

kotelezettségvdllald irasban jelsli ki.
6.3.2. A teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozasa el6tt torténik.

6.3.3. A teljesitésigazolés soran ellenérizhetd okmanyok alapjéan ellenérizni, igazolni kell:

. a kiadésok teljesitésének jogossagat,
. a kiadasok 6sszegszerliségét,
. ellenszolgaltatast is magaban foglald kitelezettségvallalas estében annak teljesitését.

6.3.4. A teljesitésigazolas



a szamlan a
s  TELJESITES IGAZOLASA

A kiadas teljesitésének jogossagat igazolom.
A szaml  kotelezettségvallalds  alapjan  kiallitott

bizonylaton szerepld munka elvégzését, szolgdltatds teljesitését, a termék leszallitasat
igazolom.” sz6veggel,

e ateljesités igazolasanak datumaval, és

» a teljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.

6.4. Ervényesités

6.4.1. Az érvényesitést az ad6- és pénziigyi irodavezetd vagy az altala irasban megbizott pénziigyi-szamviteli
szakképesitésii, a Hivatal altal foglalkoztatott koztisztviseld végzi.

6.4.2. Ateljesitésigazolds alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell:

» az Osszegszerliséget,

o afedezet meglétét és azt, hogy

e a megel6zd ligymenetben az Aht., az Avr. és az Ahsz., tovabba e megéllapodas eldirasait

betartottak-e.

6.4.3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt
kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében

foglalt szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

6.4.4. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell

o a megallapitott 5sszeget,

* az érvényesités datumat és

e az ,,Ervényesité” megjelolésnél az érvényesits alairasat.

6.4.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

6.5. Utalvinyozds

6.5.1. A nemzetiségi dpkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedesenek vagy elszamoldsanak
elrendelésére (tovabbiakban: utalvinyozasra) kizarlag az elndk vagy az altala' frésban felhatalmazott
nemzetiségi Onkorményzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi
teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethet6 ki, ha a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzddés, megrendelés, szamla)
bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt legalabb egy nappal megel6z6en a Hivatal pénztari feladatokkal
megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben
az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az
utalvanyozé legalabb fokozott biztonsagi elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is

torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés id6pontjat, modjat, 5sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat és

megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszksz dllamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szdmlajanak szamat és megnevezését,



) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szdmat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairdsat és
h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

6.5.4. Nem kell kiilén utalvanyozni:
a) a kozigazgatdsi hatésagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek

rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B40I1.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok
ellenértéke és B406. Kiszamlazott altaldnos forgalmi ad6 rovatain elszdmoland6 koltségvetési

bevételeket,
b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett milveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd éltal

felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat €s kamatbevételeket,
c) az egységes rovatrend B813. Maradvény igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi

bevételek teljesitését, és
d) a fedezetkezelSi szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalds esetén - az épittetdi

fedezetbiztositasi szamlard!l torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsra
iranyul feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013.
évi V. torvény szerinti kozeli hozzétartozoja vagy maga javéra latna el.

6.6.4. A kotelezettségvallalasra, az utalvidnyozésra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre €s a
teljesitésigazoldsra jogosult személyek nevérdl és alairdsmintajarél a Hivatal nyilvantartdst vezet. A

nyilvantartds vezetéséért az ado- és pénziigyi irodavezetd a felelSs.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzellitasa

7.1. A nemzetiségi onkorményzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi Snkorményzat fizetési
szaml4jat a nemzetiségi onkorméanyzat 4ltal valasztott szdmlavezetonél vezeti. A szamla feletti rendelkezési
jogosultsagokat a helyi onkormanyzat pénzkezelési szabélyzata tartalmazza, melynek rendelkezései
kiterjesztésre keriilnek a nemzetiségi onkormadnyzatra is. A pénzkezelési szabalyzat aktualizélésa az ad6- és

pénziigyi irodavezet feladata,

Szamlavezet6 hitelintézet: K&H Bank Zrt.
Szamlaszam: 10400494-50527167-82701007

7.2. A nemzetiségi 5nkormdanyzat a vélasztott szimlavezet hitelintézetet a honap elsé napjaval véltoztathatja

meg.
Az Avr. 147/A. §-a alapjén a folyamatos pénzelltas érdekében a nemzetiségi Snkormanyzat a szamlavezetd

megvaltoztatasarol hozott dontésérl a MAK teriiletileg illetékes szervét legkésdbb
e avaltozis tervezett idSpontja el6tt 30 nappal, valamint
e afizetési szadmla megvaltozasardl a valtozassal egyidejiileg értesiti.

Az értesitések hatariddre torténd elkiildéséért az add- és pénziigyi irodavezetd a felelds.

A belfoldi hitelintézet 4ltal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkozok a fizetési szamldhoz kapcsolddo
alszamlan lekothet6k.



Az atmenetileg szabad pénzeszkdzok betétként valo elhelyezésérél a nemzetiségi 6nkorményzat képviseld-
testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésének éltaldnos tdmogatésat a nemzetiségi onkormdnyzat a helyi
Onkormanyzaton keresztiil a koltségvetési torvényben meghatérozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilletd — az éves kozponti koltségvetési térvényben meghatarozott ~
éves tamogatdst a helyi onkormanyzat annak jovairdsat kovetd 3 napon belill 4tutalja a nemzetiségi

onkormaényzat fizetési szamlajéra.

7.5. A helyi donkormaényzat az éves koltségvetési rendelete elfogadasat kovetben egyedi tdmogatasi kérelem
alapjéan pénziigyi tamogatast biztosithat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére.

7.6. A nemzetiségi onkormdanyzat 6nall6 pénztarral rendelkezik, mely vonatkozaséban a pénztarosi feladatokat
a Hivatal pénztirosa latja el. A hazipénztarbol a készpénzben torténd kiaddsok teljesitésére a pénztari 6rak
figyelembevételével és a helyi 6nkorményzat mindenkor hatilyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak
szerint keriilhet sor.

7.7. A nemzetiségi dnkormanyzat pénzkezelésére vonatkozd részletes szabdlyokat a helyi 6nkorményzat
hatélyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriilnek a nemzetiségi
Onkormanyzatra is. A pénzkezelési szabalyzat aktualizilasa az adé- és pénziigyi irodavezetd feladata.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje
8.1. A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. Az Avr-ben meghatérozott adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valédisagaért, a szamviteli
szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyez6ségéért a nemzetiségi onkormanyzat tekintetében
a nemzetiségi onkormanyzat elnske a felelds.

8.3. A nemzetiségi 6nkormanyzat torzskényvi nyilvantartisba vételével és addszam igénylésével kapcsolatos
teenddit a Hivatal Onkormanyzati Irodaja latja el.

A nemzetiségi 6nkormanyzat torzskényvi nyilvantartasi szama: 852041
Adoszama: 15852047-1-13 , '
Statisztikai szanijele: 15852047-8411-371-13 g {

Az adatok sziikség szerinti, a megéllapodésban, illetve a hatélyos jogszabélyokban megjelolt hataridok szem
elott tartasaval torténd aktualizalasaért felel6s:

a) a telepiilési onkormanyzat részér6l: az adé- és pénziigyi irodavezetd
b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részér6l: a nemzetiségi dnkorméanyzat elndke.

8.4. A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval §sszefiiggd sajatos feladatokat a szamviteli politika
keretében elkészitett gazdalkoddsi szabélyzat, a beszerzési szabélyzat, az eszkozok és forrasok értékelési
szabélyzata, a bizonylati rend, a gépjarmiihasznalati szabalyzata, a kikiildetési szabdlyzat, a reprezentacios
szabalyzat, a vezetékes és mobiltelefonok hasznélati rendjérél szol6 szabalyzat tartalmazza. A nemzetiségi
onkormanyzat 6nall6 gazdalkodasi szabalyzatok alapjan miikddik, melyek elkészitéséért és aktualizalasaért az
ad6- és pénziigyi irodavezetd a felelds. Az ado- és pénziigyi irodavezetd a szabalyzatokat elsé alkalommal

2024. december 3 1-ig késziti el.

8.5. A vagyon leltdrozdsa a helyi 6nkormanyzat leltirozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti
rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak leltarozasaban az elnok és az
altala irasban kijelolt képviseld kézremiikodik.



8.6. A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat a helyi 6nkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositisanak és selejtezésének a szabalyzatiban elGirtak szerint kell elvégezni. A nemzetiségi
Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkézeire a nemzetiségi onkorményzat elndke — a nemzetiségi
onkormaényzat képvisel-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzo felé.

9. A bels6 kontrollrendszer és a belsd ellen6rzés

9.1. A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében
kialakitani, mikédtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacids és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.
A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitaséért a jegyzo a felel®s.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitasandl figyelembe kell venni a Ber. el6irasait, tovabba az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

9.3. A nemzetiségi Onkorményzat belss ellenérzését a Hivatal altal megbizési jogviszony keretében

foglalkoztatott bels6 ellenér végzi, a Szerz6d6 Felek megéllapodasa alapjan.
A megbizasi szerz6dés megkotésére a Szerz6d6 Felek megéllapodésa alapjn a jegyz6 jogosult és koteles.

A bels6 ellen6rzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellenbrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A bels ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a megbizott belsé ellendr mint belsd ellendrzési

vezeto altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
A belsd ellendrzési kockézatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke

ellen6rzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi bels6 ellendrzési tervbe foglalasahoz. Az

eldzetes egyeztetés torténhet szoban és irdsban (e-mail Gtjan is) egyarant.
A belso ellendrzési és belsd ellendrzési vezetdi feladatok ellatasdhoz kapcsolédodan a helyi 6nkormanyzatra

iranyadé hatariddk szerint jar el.
A nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan kiilon belsd ellenérzési kézikonyv nem késziil, a helyi
Onkorméanyzat belsé ellendrzési kézikdnyvének hatélya keriil rdjuk kiterjesztésre.

A belsé ellendr az elkésziilt jelentéstervezetet a jegyzOnek kiildi meg eldzetes egyeztetés céljabol, aki koteles
a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke részére azt e-mail Gtjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet akar a
jegyz6n keresztiil, akar az elndk és a belsd ellendr kozott kdzvetleniil masolatot kiildve err6l minden esetben

a jegyz0 részére.

A bels6 ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyossagok javitasaval, pétlasaval (az intézkedési terv
elfogadésaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzdvel egyiittmiikodési kotelezettsége van minden esetben.
Jelen megallapodas alairdsdval és elfogaddsaval az elnok vallalja, hogy a bels6 ellendrzéssel kapcsolatos
jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és mikodési szabalyzataba beilleszti.

10. Z4ro rendelkezések

10.1. Szerzd6 Felek kijelentik, hogy a jov6ben az éves kiltségvetési terv és az éves koltségvetési beszamold
elkészitése soran jelen szerzddésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott kéltségvetés

végrehajtasa sordn az egyiittmiik6dés szabalyait kolcsondsen betartjak.

10.2. Szerz6d6 Felek jelen szerz6dést hatdrozatlan idére kotik, azt sziikség szerint feliilvizsgaljak és
modositjak. A jegyzd a szerz8désre vonatkozo jogszabalyok véltozdsa miatti mddositasok szitkségességét a
helyi és a nemzetiségi 6nkormanyzatnak is jelzi. A helyi és a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselS-testiilete a

szerz6dést sziikség esetén hatirozatidval mddosithatja.



Jelen kozigazgatasi szerzédést Pécel Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a .../2024. (...) Kt.
hatérozataval, Pécel Varos Roma Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a .../2024. (....) PVRO hatdrozataval

hagyta jova, mely kozigazgatisi szerz6dés 2024. november 14. napjatél Iép hatalyba.
A jelen szerz6dés 4 példanyban késziilt, melyet a Szerz6d6 Felek elolvasas utdn mint akaratukkal mindenben

megegyez6t jovahagydlag alairtak.

Pécel, 2024. november ....... Pécel, 2024. november .......

Goman Kalman elnok

dr. Kévari Alexandra polgarmester
Pécel Varos Roma Onkormanyzata

Pécel Viros Onkorményzata

Pénziigyi ellenjegyzés:

Pécel, 2024. november ....

Szabo Attila
ado- és pénziigyi irodavezet6
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