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ALLASPALYAZAT
PECELI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
onkormanyzati irodavezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatanddé feladatok): A munkakorbe tartozo, illetve az irodavezet6i
munkakorrel jard 1ényeges feladatok:

1. ellatja az Onkormanyzati Iroda vezetésével, irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat;

2. az altala vezetett szervezeti egység dolgozdit érint§ dontések el6készitésében vald
kozremiikodés;

3. a hivatali szabalyzatok (pénziigyi, gazdalkodasi, adatvédelmi kivételével), bels6 utasitasok

elkészitése, nyilvantartasa, éves feliilvizsgalatuk koordinalasa, illetve fellilvizsgalata;

4. a jogszabalyi rendelkezések és az aljegyz6 Utmutatasai szerint gondoskodik a képvisel6-
testiileti és bizottsagi ilések meghivojanak jogszabaly szerinti Osszedllitdsardl, az iilések
megszervezésérol;

5. szakmai és jogi segitséget nyujt a nemzetiségi onkormanyzat iiléseinek el6készitéséhez, a
dontések végrehajtasahoz.

A Péceli Polgarmesteri Hivatal Onkormanyzati Irodajahoz tartozé feladatkérok az alabbi
elérhet6ségen tekinthet6k meg: www.pecel.hu -- Ko6zérdekl adatok -- Szervezeti, személyzeti
adatok -- 1.6. a Péceli Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési  szabalyzata
(https://www.pecel.hu/dokumentum/1FoR1rv9_oma]Jw4fW9WXh8sU7v3tzcl54)

A munkavégzés helye:

2119 Pécel, Kossuth tér 1.

[lletmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szélo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a 4/2017. (I1.31.) és a 6/2023. (11.27.)
onkormanyzati rendeletek az iranyadok.

Az ,A palyazat részeként benyujtand6 igazolasok, aldtdmaszté dokumentumok” -on tul tovabbi
kotelez6en benyujtando igazolasok:

1. Nyilatkozat arrdl, hogy palyazé vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését.
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2. Nyilatkozat arrdl, hogy palyazé vallalja a 6 honapos préobaidét.

3. Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiigg6 kezeléséhez hozzajarul.

4. Kozigazgatasi szakvizsgat igazolé dokumentum masolata.

5. Nyilatkozat arrdl, hogy palyazé vallalja a kozigazgatasi szakvizsga kinevezést6l szamitott 2 éven
beliili letételét (amennyiben azzal a palyazat benyujtdsakor nem rendelkezik).

A palyazatok benyujtasanak modja:

1. Postai Gton, a palyazatnak a Péceli Polgdrmesteri Hivatal cimére torténd megkildésével (2119
Pécel, Kossuth tér 1.). Kérjiik a boritékon feltiintetni az tigyiratszamot: 0/218/2023., valamint a
munkakdr megnevezését: ,,0nkormanyzati irodavezetd”, vagy

2. személyesen a Péceli Polgarmesteri Hivatal (2119 Pécel, Kossuth tér 1.) ligyfélszolgalatan, zart
boritékban torténd leadassal. Kérjiikk a boritékon feltiintetni az tligyiratszamot: 0/218/2023.,
valamint a munkakor megnevezését: ,6nkormanyzati irodavezetd”.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: jogi
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezet6i
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Pécel

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kozszolgalati jogviszony tekintetében a munkaltaté 6 honap préobaidét kot
ki. A kifrassal kapcsolatban tovabbi informaciot dr. Szolnoki Imre aljegyz6 nyujt, a +3628-662-
012-es telefonszamon.

Feltételek, E1onyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiil¢ szakiranyu szakképzettség, Jog,
jogasz vagy kozigazgatas-szervez6 vagy Kkozigazgatdsi menedzser vagy Kkozig.
mesterképzési szakon szerzett okl. kozig. szakért6
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- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Jog, kozigazgatas-szervezd vagy nemzetkozi igazgatasi vagy igazgatasszervezd

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- kozigazgatasi alapvizsga

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati elonyok:

- az el6nyt jelentd szakmai tapasztalat a polgarmesteri hivatalnal szerzett
legalabb 5 éves szakmai tapasztalatra vonatkozik

- ASP iratkezel$ szakrendszer ismerete
- az Integralt Jogalkotasi Rendszer LocLex alrendszer ismerete

- kozigazgatasi szakvizsga

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata
- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- 3 honapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.06.15. 23:59

A palyazat elbiralasanak maddja: Az allas betoltésérdl a Péceli Polgarmesteri Hivatal jegyzdje
dont, a polgarmester egyetértésével. A dontéshozo fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot
eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.06.30. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: Pécel Varos Onkormanyzatanak honlapja
(www.pecel.hu), Pécel Varos Onkormanyzatanak hirdet6tablaja, Pécel Varos Onkormanyzatanak
hivatalos lapja - Péceli Hirek 2023. juniusi lapszama

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.09.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.05.15.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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