PECEL VAROS ONKORMANYZAT POLGARMESTERE

Nyilvanos iilésen targyalandé.

1 {'L 02 A hatarozati javaslatok elfogadasahoz
minositett tobbség sziikséges.

Név szerinti szavazast nem igényel.

Eléterjesztés
a Képviselo-testiilet 2024. jinius 27-ei rendes iilésére

Targy: Javaslat a Péceli Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendjével kapcsolatos dontések
meghozatalara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 41.
§ (2) bekezdése szerint az 6nkormanyzati feladatok ellatasat a képvisel6-testiilet és szervei biztositjak. A
képviselo-testiilet szerve tobbek kozott a polgarmesteri hivatal. Az Motv. 84. § (1) bekezdése értelmében
a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete az dnkormanyzat mitkodésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz létre.

Az Métv. 67. § (1) bekezdés a) és d) pontja szerint a polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint és
sajat hataskorében iranyitja a polgarmesteri hivatalt, tovabba a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyijt be a
képviselO-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
igyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) 2023. julius 1.
napjatél a 127/2023. (V. 25.) Kt. hatdrozataval hatirozta meg a Péceli Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) belsd szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarend;jét, valamint iigyfélfogadasi
rendjét (a tovabbiakban: 127/2023. (V. 25.) Kt. hatarozat).

A Péceli Polgarmesteri Hivatal energetikai korszeriisitése cimii TOP-PLUSZ-2.1.1-21 palyazat
megvaldsitasaval 6sszefliggésben a nyertes vallalkozdnak igen rovid hataridé all rendelkezésére a Péceli
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 1. szamu irodaépiiletével (2119 Pécel, Kossuth tér 1.)
kapcsolatosan vallalt tevékenységek elvégzésére. A sziikséges munkalatok eldkészitése széleskorii és
folyamatos egyeztetéseket kivant tobbek kozott a Hivatal Kossuth tér 1. szam alatti I. épiilete
foldszintjének nagyobb részén miik6dé Godoll6i Jarasi Hivatal Péceli Kirendeltségével, valamint a Hivatal
vezetése kozott a hivatali munkavégzés zavartalan feltételeinek - lehetdség szerint - folyamatos fenntartasa
érdekében. Az épitési-kivitelezési munkalatok iitemezése soran fokozott figyelemmel kellett lenni a 2024.
Jjanius 9-én megtartott helyi onkormanyzati, nemzetiségi dnkormanyzati, valamint eurdpai parlamenti
valasztasok zavartalan lebonyolitasara is.

Mivel egyes munkafolyamatok sordn a munkavégzés vagy annak biztonsagos kériilményei nem
biztosithatéak, a Képviselo-testiilet az igazgatasi sziinet elrendelésérdl szolé 20/2024. (1. 25.) Kt.
hatarozatat modosit6é 147/2024. (V. 30) Kt. hatarozatidban a korabban elrendelt, jilius 29-t61 augusztus 3.
napjaig tartd idészak augusztus 9. napjaig térténé meghosszabbitasardl dontott a 2024. évi nyari igazgatasi
sziinet tekintetében.

A munkalatok tovabbi folytatdsa a Hivatal I. épiiletének tobb irodahelyisége egyidében torténd, akar az
egyes szintek, emeletek teljes kiliritését is sziikségessé teheti, mely sordn a jelenleg ott munkat végzd
hivatali dolgozok elhelyezését a legkevesebb koltozkodéssel jard és a leggazdasagosabb megoldassal
kivanjuk megvaldsitani, a munkalatok egyes szakaszaiban egy-egy emeleten, szinten fogjuk elhelyezni az
1. szamu irodaépiilet valamennyi dolgozdjat. Ennek soran azonban szamolnunk kell azzal, hogy a hivatali
munkavégzés soran zstfoltsag alakul ki, igy ezen a koriilmények nem lesznek alkalmasak az iigyfélfogadas
lebonyolitaséra.



Az elézbekben ismertetett okok miatt javaslom, hogy erre az idészakra, szamolva a koltozésekkel jard
atmeneti id0szakkal is, 2024. jalius 1. és augusztus 23. napja kézott, atmenetileg, a Hivatal 1. épiiletében -
az anyakonyvi feladatok kivételével - sziineteljen a 127/2023. (V. 25.) Kt. hatdrozattal megallapitott
altalanos tigyfélfogadasi rend, személyes ligyfélfogadasra csak siirg6s, indokolt esetben, elézetes
(telefonon vagy e-mailen vald) egyeztetés alapjan keriiljon sor. Az iigyfelek a kérelmeiket természetesen
ezen iddszak alatt is benyujthatjak személyesen a Hivatal iigyfélszolgalatan, postai vagy elektronikus iton
(elektronikus ligyintézés).

Ehhez azonban sziikséges a Képvisel6-testiilet tamogatd dontése.

Az Olah Janos jegyz0 urral tortént egyeztetések alapjan, a Hivatal 1. épiiletét érinté munkalatok mar a jelen
eléterjesztés készitésének hetében szitkségessé teszik a koltozés lebonyolitdsat, emiatt a 2024, junius 27-
én tartand6 képviseld-testiileti tilésen az tigyfélfogadas atmeneti sziinetelésével kapcsolatban meghozandé
dontést megeldzéen indokolt a 2024. junius 24-ei (hétféi), valamint 2024. junius 26-ai (szerdai)
igyfélfogadasi napok tekintetében a fentiekben részletezett iigyfélfogadas bevezetése, melyet jegyz6 ur
elrendelt.

Javaslom ennek Képviseld-testiilet altal torténd utélagos tudomasul vételét, jovahagyasat, valamint a 2024,
Julius 1. napjatol 2024. augusztus 23. napjaig terjedd idszakra pedig az altalanos iigyfélfogadasi rendtol
eltérd tigyfélfogadasi rend megallapitasat.

Jelen eléterjesztésemet Olah Janos jegyz6 Grral egyeztetve, az § javaslatét figyelembe véve nyujtom be.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a kivetkez6 hatdrozati javaslatokat elfogadni
sziveskedjen.

I. Hatdrozati javaslat:

Pécel Viros Onkorményzatanak Képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) - tekintettel a
Péceli Polgarmesteri Hivatal Kossuth tér 1. szam alatti I. épiiletében folytatando feldjitasi munkalatokra -
a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés d) pontja
alapjan tudomasul veszi, jovahagyja, hogy a 127/2023. (V. 25.) Kt. hatarozattal megallapitott 4ltalanos
tigyfélfogadasi rendtdl eltéréen a Péceli Polgarmesteri Hivatal Kossuth tér 1. szdm alatti I. épiiletében
(kivéve az anyakonyvi iigyintézést) 2024. jinius 24. napjan és 2024. junius 26. napjan - jegyz6i intézkedés
alapjén - az iigyfélfogadas sziinetelt.

Felelds: Horvath Tibor polgarmester
Hataridd: azonnal

II. Hatdrozati javaslat:

Pécel Varos Onkorméanyzatinak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) - tekintettel a
Péceli Polgarmesteri Hivatal Kossuth tér 1. szdm alatti I. épiiletében folytatandé felujitasi munkélatokra -
a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szl 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés d) pontja
alapjan ugy hataroz, hogy a 127/2023. (V. 25.) Kt. hatdrozattal megallapitott altalanos iigyfélfogadasi
rendtdl eltérden a Péceli Polgarmesteri Hivatal Kossuth tér 1. szam alatti 1. épiiletében (kivéve az
anyakonyvi ligyintézést) 2024. jilius 1. napjatol 2024. augusztus 23. napjaig az ligyfélfogadas sziinetel.

A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a jegyzd Gtjan gondoskodjon a lakossag tajékoztatasarol.

¥ -
Horvath Tibor
polgarmester

Felelds: Horvath Tibor polgarmester
Hatarid6: azonnal

Pécel, 2024. janius 49 -



Az eloterjesztés melléklete:
- a127/2023. (V. 25.) Kt. hatarozat
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Az elbterjesztés megtargyaldsara a Pénziigyi Bizottsag illetékes.

Az elGterjesztés megtargyalasahoz - a jogszabalyi el6irasokon til - tanacskozasi joggal senkit nem kivanok
meghivni.
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Késziilt: Pécel Varos Onkorményzaténak Képviseld-testiilete 2023. méjus 25-én megtartott rendes nyilvanos

ilésének jegyzOokonyvébol

Pécel Viros Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete 10 igen, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal az
alabbi hatarozatot hozta:

Pécel Viros Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének 127/2023. (V. 25.) Kt. hatirozata a Péceli

Polgdrmesteri Hivatal szervezeti tagozddasirél, létszamardél, munkarendjérél és iigyfélfogadasi
rendjérél:

Pécel Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Magyarorszég helyi 6nkormaényzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a Péceli Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) bels6 szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjét, valamint iigyfélfogadasi rendjét 2023. julius
1. napjatol a kdvetkezok szerint allapitja meg:

1. A Hivatal bels6 tagozodasa:

A Hivatal a hivatali vezetéshez tartozoé jegyzén és aljegyzon kiviil az alabbi szervezeti egységekre (irodékra,
azon beliil csoportokra) tagozodik:

1.1. Onkormanyzati Iroda,

1.2. Ado- és Pénziigyi Iroda (a Hivatal gazdasagi szervezete),

1.2.1. Addcsoport,

1.2.2. Pénziigyi Csoport,

1.3. Miiszaki és Beruhézasi Iroda,
1.4. Igazgatasi Iroda,
1.4.1. Rendészeti Csoport

2. A Hivatal 1étszama:

A Keépviselo-testiilet dontése értelmében a Hivatal engedélyezett allashelyeinek szamat a mindenkori éves
dnkorményzati koltségvetési rendelet allapitja meg.

3. A Hivatal munkarendje:

Hétfo: 8.00 oratdl 18.00 ordig
Kedd-csiitortok: 8.00 6ratol 16.00 oréig
Pénteken: 8.00 6ratol 14.00 oraig

Ebédidé: Hétf6: 12.10 o6ratdl 13.00 6raig
Kedd-cstitortok: 12.30 ératol 13.00 oraig

A mezei Orszolgdlati feladatokat ellatdé munkavéllalok és a kozteriilet-feliigyeldi feladatokat ellatd
koztisztviselok munkarendjét a jegyz6 az altalanos munkarendtél eltéréen is megallapithatja, a
foglalkoztatsukra iranyadé jogszabalyok rendelkezéseinek betartasaval.



4. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétf6: 8.30 6ratdl 12.00 ordig és 13.00 6ratol 17.30 6réig

Szerda: 8.30 6ratdl 12.00 éraig és 13.00 6ratol 15.30 draig

A kozteriilet-feliigyelok és a mez66rok nem tartanak ligyfélfogadast.

Felelds: Horvath Tibor polgarmester
Hataridd: azonnal

k.m.f.

P.H.

Horvath Tibor Olah Jinos

polgarmester jegyzo

A normativ hatdrozatot 2023. majus 25. napjan kihirdettem.

Olah Janos
jegyzo



