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AJANLATTETELI FELHIVAS

1. Az Ajanlatkéro megnevezése:

Péceli Polgarmesteri Hivatal

2. Az Ajanlatkéré cime és elérhetosége:

Péceli Polgarmesteri Hivatal

Székhely: 2119 Pécel, Kossuth tér 1.
Adészam: 15391607-1-13

Statisztikai szamjel: 15391607-8411-325-13
Képviseli: Olah Janos jegyz6

mint megbizo (a tovabbiakban: Ajanlatkérd),

3. A beszerzés targyanak megjeldlése: belso ellendrzési feladatok ellatasa

A Péceli Polgarmesteri Hivatal, valamint a Pécel Varos Onkorményzatanak fenntartiséban miikodd koltségvetési
szervek (4), a Pécel Varos Onkorményzata tulajdondban 4ll6 gazdasagi tarsasagok (2, melyb6l 1 végelszamolas alatt
all) és a nemzetiségi onkormanyzat belsd ellendrzési feladatainak, a Pécel Varos Onkormanyzata 2021., 2022. és
2023. évi ellendrzési tervében szerepld feladatok, valamint a belsé ellendrzési vezetéi feladatok ellatasa a
koltségvetési szervek belséd kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésér6l szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
alapjan. (A 2021. évi ellen6rzési tervben szerepld feladatok koziil a 2., 3. és 6. ellenérzési témat sziikséges
ellendrizni.) Az 6nkorméanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszeri, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredmeényes felhasznalasanak ellen6rzése.

A belso ellendr a feladatait megbizasi szerz6dés keretében latja el, tevékenységét a koltségvetési szerv (Péceli
Polgarmesteri Hivatal) vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi.

4. A megbizas tervezett ideje:

A megbizas hatarozott id6re, 2021. oktdber 1. napjatdl 2023. méajus 31. napjaig terjed6 idére szol.

5. Fizetési feltételek:

Fizetés havonta, teljesitésigazolas alapjan kiallitott szamla ellenében, teljesitésigazolas alapjan, a targyhot kovetd
hénap 15. napjaig, atutalassal.

6. Az ajanlatot a jelen ajinlattételi felhivas mellékletét képez6 formanyomtatvany kitoltésével kell benyijtani!

Az ajanlat érvényességének feltétele, hogy az ajanlattevd a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. §
(1) bekezdés 1. pont a) vagy b) alpontja szerinti atlathaté szervezetnek mindsiiljon, az ajanlattevé ellen ne legyen
folyamatban cséd-, illetve felszdmolasi eljaras, ne alljon végelszamolds alatt, és ne legyen egy évet meghaladd
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koztartozasa, valamint elfogadja az ajanlattételi felhivasban foglalt feltételeket, tovabba ajanlatat az annak alairasat
kovetd 30. napig fenntartja.

Ervényes ajanlatot tehetnek azok a személyek, akik, illetve amelyeknek a belsé ellendrzést elvégz tagja, illetdleg
munkavallaloja, foglalkoztatottja megfelel az alabbi képesitési és egyéb feltételeknek, valamint szakmai gyakorlatnak:

1.

A koltségvetési szervnél és koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal belsd ellendrzési tevékenységet végzok
nyilvantartasarol €s kotelezd szakmai tovabbképzésérol, valamint a kdltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi
vezetbinek belsd kontrollrendszer témdju kotelezO tovabbképzésérsl szolo 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet (a
tovabbiakban: PM rendelet) 2. § (1) bekezdése szerinti szakirany( szakképzettség vagy szakképesités és szakmai
gyakorlat.

A PM rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti legaldbb kettd vagy 6t év gyakorlat ellenérzési vagy a szakmai
végzettségének megfeleld vagy az adott koltségvetési szerv tevékenységi korébe tartozo teriileten szerzett szakmai
gyakorlat.

A jogi személy részérdl keriiljon megnevezésre a bels ellenérzést végzo természetes személy neve és adatai.
Magyar allampolgérsag, cselekvoképesség, biintetlen eléélet, nem 4ll foglalkozastél eltiltas hatalya alatt (szervezet
altal benyujtott ajanlatnal a feladatot ténylegesen ellatd személy esetében).

A bels6 ellendrzési tevékenység folytatasara jogosité engedéllyel rendelkezd személyek nyilvantartasaba vald
bejegyzésének a megléte.

Osszeférhetetlenség hianya.

Kétévente kotelez6 szakmai tovabbképzésen valé részvétel.

Az ajanlatok elbirdlasakor el6nyt jelent legalabb egy Onkormanyzat/polgarmesteri hivatal referenciaként
valé megjelolése, ahol ajanlattev$ az ajanlata benyujtasat megel6z6 2 évben belsé ellenéri feladatokat latott

el.

oW

A referencia megjel6lése nem érvényességi feltétel, csal eldnyt jelent.
Az ajanlathoz csatolando iratok:

Az ajanlattevd tevékenységének rovid bemutatasa, a belsd ellendrzést ténylegesen végzd természetes személy
szakmai onéletrajza, benne megjeldlve a szakmai gyakorlat idejét is.

A képesitést igazold dokumentumok masolata.

A feladatot ténylegesen ellaté természetes személy irdsos nyilatkozata arrél, hogy magyar allampolgar,
cselekvdképes, biintetlen elééletii, nem all foglalkozastol eltiltas hatalya alatt, valamint 3 honapnal nem régebbi
eredeti hatosdgi erkdlesi bizonyitvanyanak (vagy ennek hidnyaban az annak megkérését igazold irat) csatolsa,
amely igazolja, hogy biintetlen el6életii, nem all foglalkozastol eltiltas hatélya alatt.

A belsd ellendrzési tevékenység folytatdsira engedéllyel rendelkezd személyek nyilvantartisdba vald
bejegyzésének igazolasa.

Nyilatkozat arrél, hogy ajanlattevével szemben Osszeférhetetlenségi ok nem 4ll fenn.

A PM rendelet 12. § (1) bekezdése szerinti szakmai tovabbképzésen valé részvétel igazolasa.

Referencia (referencidk) megjel6lése (amennyiben van ilyen).

7. Az ajanlat beérkezésének hatarideje, helve és modja:

Az ajanlat beérkezésének hatarideje: 2021. szeptember 21.

Az ajanlat Olah Janos jegyzdnek cimezve, egy példanyban, a kdvetkez6 mddon nytijthato be:
» személyesen: A Péceli Polgarmesteri Hivatal jegyzoi titkarsagan (az ajanlattételi felhivas mellékletét képezd

formanyomtatvany kitdltésével, zart boritékban), 2119 Pécel, Kossuth tér 1. I. épiilet 1. emelet.

¢ postai Gton: Az ajanlatnak a Péceli Polgarmesteri Hivatal cimére t6rténd megkiildésével (2119 Pécel, Kossuth tér

1.), zart boritékban, az ajanlattételi felhivas mellékletét képezd formanyomtatvany kitsltésével.

Az ajanlatot zart boritékban kell benyujtani. A boritékon kérjiik feltiintetni az ,,Arajanlat: belsé ellendr” és a ,Nem
bonthato fel 202 1. szeptember 22. napjaig” feliratokat.

8. Az ajanlat elbiralasanak hatarideje:

2021. szeptember 28.



9. Az elbirilas rendje:

Hianypotlasra egy alkalommal van lehet6ség.
Biralati szempontok: Maximalisan elérhet6 pontszam: 100 pont

a) ajanlati ar: legfeljebb 90 pont (a legalacsonyabb ajanlati arat tartalmazo ajanlat 90 pontot kap, az azt kovetd
ajanlatok 10-10 ponttal kevesebb pontszamot kapnak, az ajanlati ar fiiggvényében.)

b) referencidk megjeldlése: legaldbb egy referencia megjelolése (mely nem érvényességi, csak elényt jelentd
feltétel) 10 pont

Az ajanlatok elbiralasardl a jegyz6 dont.

A jegyzd (Péceli Polgarmesteri Hivatal) az ajanlattételi felhivasnak megfelels és az dsszességében legkedvezdbb (a
legmagasabb pontszamot elérd) ajanlatot tartalmazoé érvényes ajanlatot beny@jtoval kot szerzddést. Esetleges
pontazonossag esetén az ajanlati ar (az alacsonyabb ajanlati ar) a donto.

Az Ajénlatkérd fenntartja magéanak azt a jogot, hogy az eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

Az ajanlat elbiralasat kovetden az Ajanlatkérd irasban tdjékoztatja az ajanlattevot.

10. Az ajanlattételi felhivassal kapcsolatban tovabbi felvilagositast dr. Szolnoki Imre aljegyz6 (+36 28/452-751, 2012-
es mellék, aljegyzo@pecel.hu) nyujt.

11. Jelen eljaras nem mindsiil kézbeszerzési eljarasnak.

Pécel, 2021. szeptember B

Clio Jo
Olah Janos
jegyzo




Melléklet

Arajanlat (adatlap, felolvasélap) belsé ellendrzési feladatok ellatdsira

Ajanlattévo neve:

Székhelye:

Telephelye:

Telefonszama:

E-mail cime:

Adodszama:

Bankszamlaszama:

Kapcsolattartd neve, tel. szama, e-mail cime

Az  ajanlattevd tevékenységének  rovid
bemutatdsa:

a) csatolva
b) nincs csatolva *

A belsd ellendrzést ténylegesen végzd
természetes személy neve:

A belsd ellendrzést ténylegesen végzd
természetes személy szakmai Onéletrajza
(benne megjelolve a szakmai gyakorlat idejét
is), a képesitését igazold dokumentumainak
masolata:

a) csatolva
b) nincs csatolva *

A belsé ellendrzési feladatokat ténylegesen
ellato természetes személy irasos
nyilatkozata arrdl, hogy magyar allampolgar,
cselekvOképes, biintetlen elbéletli, nem A4ll
foglalkozastdl eltiltas hataly alatt, valamint 3
hénapnidl nem régebbi eredeti erkdlesi
bizonyitvidnya (vagy ennek hidnyaban az
annak megkérését igazolé irat madsolata),
mely igazolja, hogy biintetlen el6életi,
valamint nem 4all foglalkozastél eltiltas
hatalya alatt:

a) csatolva
b) nincs csatolva *

A belsé ellendrzési tevékenység folytatasara
engedéllyel rendelkez6 személyek
nyilvantartdsdba vald bejegyzést igazold
dokumentum maésolata:

a) csatolva
b) nincs csatolva *

Nyilatkozat arrdl, hogy ajanlattevdvel
szemben Osszeférhetetlenségi ok nem all
fenn:

a) csatolva
b) nincs csatolva *




A PM rendelet 12. § (1) bekezdése szerinti
szakmai tovabbképzésen vald részvétel
igazolasarol sz6l6 dokumentum masolata:

a) csatolva
b) nincs csatolva *

Legalabb egy
polgarmesteri
megjelolése:

telepiilési  6nkormanyzat/
hivatal referenciaként wvald

Arajanlat (nett6 + AFA/ho):

Az ajanlattételi  felhivasban

feltételeket

foglalt

a) elfogadom
b) nem fogadom el *

Az altalam képviselt szervezet a nemzeti
vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3.
§ (1) bekezdés 1. pont a) vagy b) alpontja
szerint

a) atlathat6 szervezetnek mindsiil
b) nem mindsiil atlathaté szervezetnek*

Az altalam képviselt szervezet ellen

a) nincs folyamatban cséd-, illetve felszamolasi eljards, nem 4&ll
végelszamolas alatt, valamint nincs egy évet meghaladd koztartozasa
(add, helyi ado, jarulék),

b) cséd-, illetve felszamolasi eljaras van folyamatban, illetve
végelszamolas alatt all, valamint egy évet meghalad6 koztartozasa
(add, helyi ado, jarulék) van *

Ajanlatomat az annak alairasat kovetd 30.
napig fenntartom.

a) igen
b) nem *

* A sziikséges rész alahtizandé!

ajanlattevd alairasa
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Pécel Varos Onkormanyzata
2021. évi belsé ellendrzési munkaterve

Pécel Varos Onkormanyzatanak 2021, vi &ves belsd ellendrzés: tervét, a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérsl sz616,
370/2011. (X11.31.) korméanyrendelet (Bkr.) 31 §-dban foglaltak szerint
dllitottuk Sssze, figyelemmel, az éllamhéztartasért felelds miniszter 4ltal
kiadott, szakmai-médszertani Gtmutatéra és a Varos stratégiai tervében
meghatarozott tartalomra is.

Az éves ellenérzési terv a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsok és az
igazoltan rendelkezésére alls eréforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai
Ellenérzési Tervvel osszhangban keriilt Osszeallitasra.

Az ellendrzési terv, a tandcsadoi tevékenységre valé tekintettel, tartalmaz olyan
tartalélkidst is, amely a soron kiviili ellenérzési feladatok végrehajtasat is
biztosithatja. ‘

1. Az éves ellendrzési tervet megalapozd kockizatelemzés, a kockazati
tényezdk feltarasa és értékelése

Pécel Varos Onkormanyzatanak 2021, évi Belsé Ellendrzési terve
kockédzatelemzésen alapul, amelyet a Magyarorszagi allamhaztartasi belsd
ellenérzési standardok 5300 szami iranyelve alapjén, a Bkr. 29 § (1)
bekezdése rendelt el, a belséellendrzési vezets kdtelezettségeként.

A Polgarmesteri Hivatal Belsg Ellenérzési Kézikdnyvében régzitett modellt kell
alkalmazni, a miikédési és a gazdalkodasi folyamatokban feltart €s azonositott
kockazati tényezsk rangsoranak kialakitisanal.

A fentiek figyelembe vételével, a tervezés soran alapul vettiik az egyes szervezeti
szintek feladatait és ennek alapjan megallapitottuk a Hivatal muikodésére és
gazdalkodasara vonatkozé egyes kockazati tényezéket.

Szamitasaink szerint, az alabbiakban hatarozhatjuk meg, a fokozott figyelmet
igényls tényezoket:

° az esetleges forrashiany,

e a jogszabalyi valtozisok,

° a hidnyos, vagy a hibas szabalyozottsag,

° az informaciéaramissi utak,

° a dokumentaltsag, illetve a

s a’humaneréforras kapacitasanak és szakmai megfeleléségének szintje.



amelyek megalapoztik az éves tervjavaslat tartalmat,

Az 5370-es szami belsé ellenérzési standard irdnymutatdss alapjan, az
bsszevont kockdzati prioritdsek mellett, figyelembe vettiik a belss
ellenérzés egyéb szakmaj szempontjait é&s g terv-javaslatot erre
figyelemmel készitettiik,

A magasabb kockazati fokozatba sorolt folyamatok, rendszeres és
kévetkezetes ellendrzése, hozzajarul a kockézatkezelés, jogszabilyban eldirt
hatékony és eredményes végrehajtisihoz.

Az egyszerii kockdzati rangsor, a kockazatkezelési matrix mellett, az 5350-
€S szami@i standard szerint, tartalmazza a 2021. évi ellenérzési terv
Osszeallitasa soran elkészitett, a folyamatonkénti kockazati térképet is.

A Péceli Polgarmesteri Hivatal, belséellenérzési feladatai kozott, az elvégzett
kockazatelemzés alapjan a magas, illetve a jelentds kockéazati teriiletek
ellendrzését terveztiik, a kdvetkezsk szerint:

° Az Onkormanyzat kizarélagos tulajdonaban 16vé, Presz Péceli
Ingatlanhasznosits- as Fejleszté Kft ,v.a” végelszamolasi

eljards folyamaténale, a gazdalkoddsnak, az
adatszolgé.ltatésok, az elszdmoldsok és a vagyonmérlegének
ellendrzése.

° A Pécel Viros Ovodij Intézményének miikddési as
gazdalkodési rendszeréneck teljeskor feliilvizsgalata.
° Az Onkormanyzat kizarélagos tulajdonaban lévs, Pécel

Uzemeltets Kft kozfeladat ellatdsanal, miikddtetésének,
finanszirozdsanak és gazdalkodasdnak ellenérzése,

° Az ASP rendszerben kezelt vevd- é&s széllitééllomény
analitikus nyilvintartasi adatainak egyeztetése a fokdnyvi
adatokkal, kiilonds tekintette] a kordbban feltart hidnyossagok
tekintetében megtett intézkedésekre,

° Az Onkormanyzatnal és a Polgarmesteri Hivatalnal, a 2020. &vj
kézbeszerzési értékhatdr alatti és a nettdé 1 millie F¢ feletti
beszerzések ellendrzése.

° Az Onkormanyzat &s a fenntartdsa alatt alle gazdilkodé
szervezetekre nézve, vizsgaljuk a vagyonvédelem helyzetét,
a leltarozési és a selejtezési szabélyzatban foglaltak alapjan.

° A készpénzkezelésse] - kapecsolatos  belss “kontrollok
miikédtetésének vizsgalata a Polgdrmesteri Hivataln4l.



2. A tervezett ellenérzések térgya

Az ellendrzések &ltalinos célja, hogy eldsegitse az énkorményzat és
intézményei gazdalkodasdnak &g mikddtetésének szabalyszeriiségét, q
kéltségvetési beszdmoldk megalapozottsdgat, &s adatainal valddisagat,
valamint az Snkorminyzati eréforrisok hatékony felhasznalasat.

Vizsgalni terveztiik tovabba, hogy a belss kontrollrendszerek Bkr.-ben
meghatarozott szerkezeti egységeinek Osszhangjat képes-e biztositani a
koltségvetési szervek informatikai hattere.

3. A belsd ellendrzés tervezésének folyamata:

szabélyszeri, szabalyozott, gazdaséigos, hatékony é&s eredményes
felhasznalasat.

Az Aht. 70.8 (2) bekezdése alapjan, a belsé ellenérzés a belss
kontrolirendszer keretén beliil miikéds, bizonyossdgot ads és tanacsado
tevékenysége keretében, a Jjogszabalyoknak és belss szabéalyzatoknak valé
megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat vizsgélva,
megéllapitidsokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv
vezetdje részére.

Ennek alapjin, a belss ellendrzés az ellenérzott szervezet céljai elérése
érdekében rendszerszemléletiy megkdzelitéssel, médszeresen értékeli,
illetve elésegiti az ellenérzdtt szervezet irdnyitasi, belsé kontroll és
ellendrzési eljarasainak hatékonysigat, a jogszabalyoknak és a belsg
szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és
kiadasok tervezését, felhasznalasat és elszamolésat, tovabba az eszkozokkel és
a forrasokkal valé gazdalkodas folyamatat.

A belsé ellenérzés szakmai gyakorlatanak nemzetkézi normai szerint, a belsd
ellendrzés kételes értékelni és mindsiteni, a vizsgdlt szervezet
irdnyitisdat, miikodéset és az informiciés rendszerét fenyegets
kockazatokat, a pénziigyi és a mikédési adatok megbizhatésagat és
sziikséges zartsdgat, a miikédési folyamatok hatékonysagit és
eredményességét a vagyonvédelem biztonsagit, a torvények é&s
rendeletek, illetve az irdnyelvek, valamint g belsé szabdlyozasok
betartdsdnak vizsgilata alapjén.

A belsé ellenérzés 2021. évi munkatervét kockdzatelemzés alapjan
keészitettiik, figyelemmel a 370/2011. (XI1.31) Kormanyrendeletben



foglaltakra és a Belsé Ellenérzési Kézikényv eléirasaira, a belss ellendérzés
szakmai gyakorlatinak nemzetkszi norméira. Mindezek alapjan, felmérésre
keriltek a kéltségvetési szervezetek tevékenységét érints, gazdalkodasi
folyamatban rejlé kockazatok is.

A kockizatelemzés felmérésével, a felsé vezetés javaslataval, az ellenéri
fokusz kialakitdsival, a feltart kockédzati tényezbk azonositisival
minésitésével, valamint az ellenérzési tapasztalatok figyelembe vételével
valasztottuk ki, az ellenérizendd gazdalkodd szervezeteket, folyamatokat,
és az cllendrzés céljat, amelyek megalapoztik az &ves tervjavaslat
Osszedllitasat.

A potencidlis hibak megeldlegezése érdekében, fontos feladata a belss
ellendrzésnek, hogy a megjelend 1j, illetve jelentds mértékben médosulé
jogszabalyok értelmezéséhez, egységes vwégrehajtisihoz segitséget
nyijtson, egylttmikédve az ellen6rzott  koltségvetési, illetve egyéb
szervezettel.

Az Onkorményzat belsé ellenérzési feladatait, kiilsé, szakmai szolgaltaté
megbizasi szerzédés alapjan latja el

A kockézatelemzés eredménye

A 2021. évi belsé ellenérzési tervben, a kockazatelemzéssel igazoltan kertiltek
kijel6lésre a prioritasok.

A kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok, a belss ellendrzési terv
elkészitése soran, tekintettel voltunk arra, hogy a magas kockazati teriiletek
a leheté legrovidebb idénm beliil ellendrzésre keriiljenek és hogy a
kévetkezs 3 évben, minden teriileten lefolytatisra keriiljon a sziikséges
belséellendrzés.

A 2021. évi, éves belsé ellenérzési tervben kijeldlt kéltségvetési szerveknal a
csatolt tablazatban felsoroltak szerinti pénziigyi, szabélyszeriiségi és
rendszerellendrzést terveztiink, amely rendszerellenérzés, a vizsgalt
teriilet miiksédésénelk atfogd vizsgilatit jelenti.

Pécel, 2020.11.30

Készitette:
g o 7
/L&fz&/7\9€—-\/
Krist6f Janosné T Olah Janos
belsé ellenér jegyzb
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